Online alapismeretek - 5. fejezet
(Thunderbird)

latasseériult felhasznalok szamara

Vakbarat tananyag

Szerz8: Mali Attila, Herczeg Lajos

Kiadja az "Informatika a latassériltekért” Alapitvany

Copyright © 2014. Minden jog fenntartva.

Informatikaa
|atassérlltekért



BEVEZETES. ... ceeeeeeeennseeeeeesesnsnssseesessnnssssesessssnnsssnsesessnnnnnsneses 5

1 E-MAIL HASZNALAT ...oeeeeeeeeeeeeieeeeeeeessssssssssssssssssssssssssssssnnn 6
1.1 E-MaAil KUIAES .cuvuvneieieieiririririeietecereresessasesesesesessssnsssasesens 6
.1.1 Hozzaférés az e-mail fiOKNOZ c..cuvvneneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, 6

1.1.2 Az egyes e-mail mappak funkcidi: beérkezé levelek,
kimend levelek, elktldott levelek, torolt elemek/lomtar,
piszkozatok, spam/levélszemét mappa......cccccevvvvvvvrnnennnnn. 16
1.1.3E-mail irdsa....cccoeveiiiieiiece e 26
1.1.4 Egy vagy tobb cimzett megadasa. A cimzettek
elosztasa a Cimzett, Masolat, Titkos masolat mezébe....... 27
1.1.5 Megfelel6 targy megadasa, szoveg bevitele vagy

beillesztése a levél torzsébe .......cooovviviiveiiiiiiiiiiiieeeeiieeeees 29
1.1.6 Melléklet hozzaadasa és eltavolitasa ..........ccc........... 30
1.1.7 E-mail kildése prioritassal vagy prioritas nélkdl........ 31
1.2 E-mail fOogadas ...c.cveureuireienireiiinireiiecrecrenceeerencencrencenees 32
1.2.1 E-mail megnyitasa és bezarasa......cccceeeevvveeervennnnennns 32
1.2.2 A Valasz illetve a Valasz mindenkinek funkcidk
megfeleld hasznalata......cccooovevveeiiiiiiiiii 34
1.2.3 E-mail tovabbitasa.......ccccoeeiiiiiiiiiiiiie 35
1.2.4 Mellékletek megnyitasa és adott helyre mentése..... 36
1.2.5 Uzenet nyomtatdsi képének megtekintése és
kinyomtatasa, megfelel6 nyomtatasi beallitasokkal .......... 39
1.3 Eszk6zok és bedllitasok .......cccceveireniieniieniieniieniiencennene. 42

1.3.1SUgb hasznalata.....ccccoeeeeeveiiiiiiiice e 42



1.3.2 Beépitett eszkoztar megjelenitése, elrejtése.
Menltiszalag visszaallitasa, lekicsinyitése.......cccooevrvvennnnnnnnn. 43
1.3.3 Sz6veges e-mail aldiras |étrehozasa és beszurasa. ..... 44
1.3.4 Automatikus hazon kivili Gzenet ki- és bekapcsolasa 45
1.3.5 E-mail olvasott, olvasatlan allapotanak felismerése. E-
mail  allapotanak olvasottra, olvasatlanra allitasa.

Uzenetjeldl8 hozzdadasa e-mailhez és elvétele. ................ 48
1.3.6 Terjesztési lista / levelez6 lista |étrehozéasa, torlése,
tagok adatainak modositasa......cccceeevvveeiiiiiiiiiieeiee e, 49
1.4 E-mailek rendszerezése........cceereerereirerrereirececrenrerenrenees 58

1.4.1 Beérkezett Uzenetek listajahoz oszlopok felvétele,

torlése: feladd, targy, érkezés datuma........ccccevvvvereennnnn.ee. 58
1.4.2 Uzenet keresése a feladd, a targy és az lizenet szdvege
AlAPJAN e 60
1.4.3 Uzenetek rendezése név, datum, kiildé alapjan........ 62
1.4.4 Uzenet mappa létrehozasa, torlése. Uzenet mozgatasa
az Uzenet Mappaba. ..o, 63
1.4.5 Uzenet torlése, torolt Gizenet visszaallitasa............... 66
1.4.6 A Torolt elemek/kuka mappa kiritése ..................... 67
1.4.7 Uzenet kuka mappéaba athelyezése, lizenet torlése a
kuka mappabol..........oooo 68
1.5 Naptdr hasznalata.....ccccceeeeeieiieniieiienciirenrecreceecrencennnes 72

1.5.1 Talalkozo létrehozasa, lemonddsa, modositasa a
NAPLAr €SZKOZZE! ...cevveeeeeeeeee e 72



1.5.2 Meghivottak, elemek hozzaadasa egy talalkozohoz a
naptar eszkdzben. Meghivottak, elemek torlése talalkozérdl
A NAPLAr @SZKOZDEN......cvvee e, 72
1.5.3 Meghivas elfogadasa, lemondasa.........ccccceeevvvnnnnennnn. 73

A MOZILLA THUNDERBIRD-BEN HASZNALHATO
BILLENTYUPARANCSOK OSSZEFOGLALO LISTAJA: .............. 73

IMPRESSZUM .....c..oeuiiniiiiiiiinieiiiiitectecnecneneeseeiseenees 76



Bevezetés

Az Internet és kommunikacidé modul frissilt, és Uj nevet -
Online alapismeretek (Online Essentials) - kapott. A modul
tartalmi  kovetelményei nem  valtoztak, viszont a
vizsgafeladatok frisstltek.

Az alabbi tananyag a Syllabus 1.0 alapjan készilt, és annak 5.
fejezetét dolgozza fel. Az Online alapismeretek cimi ECDL
modul  tobbi fejezetének  kidolgozasat az  Online
alapismeretek tananyagban talalja.

A Thunderbird cim{ tananyag a latassérilt felhasznaldknak
kivan segitséget nyujtani az Online alapismeretek
modulvizsgara vald felkészilésében. A kilonb6z6 feladatok
megoldasa els6dlegesen a billentylizet és a képernybolvaso
hasznalatara épil, de ahol lehet, tobb mddszer is meg van
emlitve. A Syllabus 5.5 fejezetében talalhatd naptar, talalkozo
és értekezlet témak kidolgozasai hianyoznak a tananyagbdl,
mivel a Thunderbird levelez6 program nem tartalmaz olyan
akadalymentes naptart, amelyben a feladatokat teljes korlien
végre lehet hajtani.



1 E-mail hasznalat

1.1 E-mail kiildés

.1.1 Hozzaférés az e-mail fiokhoz

A Mozilla Thunderbird a Windows alapu szamitdogépek egyik
kozkedvelt ingyenes levelez6programja, segitségével
elektronikus leveleket kildhet és fogadhat az interneten
keresztil. Ezeket a szolgdltatdsokat a mappastrukturahoz
hasonld szerkezeten keresztil érheti el.

A Mozilla Thunderbird elinditasdahoz nyissa meg a Start
menit, kezdje el gépelni a Thunderbird kifejezést, majd a
megjelend talalaton nyomja le az ENTER billentydt. Ha a
talcara rogzitette, akkor elindithatja a levelez6programot a
WINDOWS+SZAM  billenty(iparanccsal is. Ahdanyadikként
rogzitette a Thunderbird programot, azt a szamot kell
hasznalnia a billentyliparancsban. Valaszthatja az asztali
parancsikont vagy a Start meni Minden Program
almeniijében a Mozilla Thunderbird lehet6séget is.

A program bezarasahoz hasznalja a Fajl meni Kilépés
parancsat, vagy nyomja le az ALT+F4 billentylikombinaciot.



Az interneten kuildott levelek tovabbitasat és taroldsat az
ugynevezett levelez8szerverek végzik. Ha levelezni szeretne

az  interneten keresztdl, rendelkeznie kell egy
levelez6szerveren  taldalhatd  postafiokkal. Levelei a

levelez6szerverre, pontosabban a postafiokjaba érkeznek
meg, majd egy levelez6program - példaul a Mozilla
Thunderbird - segitségével csatlakozhat a szerverhez, és
beolvashatja az ott tarolt postafidkok tartalmat. A beérkezett
uzenetek a szamitogépére vald letoltés utan altaldban
torlédnek a szerverrdl, de beallithatja azt is, hogy leveleibdl
maradjon masolat a szerveren. Neéhany szolgaltato
lehet&séget biztosit arra is, hogy a leveleit webes fellileten
keresztil érhesse el. Amennyiben leveleit nem olvassa
rendszeresen, postafiokja megtelhet. Ebben az esetben
tovabbi lUzenetek fogadasa mar nem lehetséges, a beérkez6
leveleket a levelez8szerver hibalizenet kiséretében visszakuldi
a feladonak. A fejlettebb technolégidnak kdészonhetéen mar
tobb Gb tarhelyet biztositanak a kiszolgalok a levelek
tarolasara.

A Thunderbird levelezdszoftver elsé inditasakor megjelenik az
Integralddas a rendszerbe parbeszédpanel, amelyet a TAB
billentylvel jarhat korbe. Ezen a panelen a Thunderbird
integracidjanak mértékét hatarozhatja meg. A Thunderbird
levelez6 programot beallithatja alapértelmezett kliensként a
kovetkez6 szolgaltatasokhoz:



+ Levelezés
+ Hircsoportok
+ Hirforrasok

A Levelezés alapértelmezetten be van jeldlve. Ha médositani
szeretne a beallitasokon, akkor a nyilbillenty(ikkel jeldlje ki a
szolgaltatast és nyomja le a SZOKOZ billenty(it a bejeléléshez
vagy a jelolés megsziintetéséhez.

A(z) Windows Search kereshet az Uzenetek kozott
jelolénégyzet bejelolésével a Windows operaciods rendszerben
végrehajtott keresés hatokdrébe a Thunderbird levelei is
bekerilnek.

Ha nem szeretné, hogy a Thunderbird minden inditasakor
megvizsgalja az alapértelmezett beallitast, akkor az Ellenbrzés
elvégzése a Thunderbird minden inditasakor jel6l6négyzet ne
legyen bejeldlve.

A Legyen ez az alapértelmezett gomb aktivalasaval
alapértelmezetté teszi a programot, és tovabblép a kovetkez6
ablakba.

Az Integracié kihagyasa gomb megnyomasaval nem allit be
semmit, csak tovabblép a kovetkez6 ablakba.

Ezutdn az Udvozl§ parbeszédablak jelenik meg, ha még nem
lett postafiok beallitva. Itt beallithatja a postafidkjat. Ha még
nem rendelkezik e-mail cimmel, a Thunderbird két kulfoldi



szolgdltatdnal tud Onnek postafidkot |étrehozni. Tételezziik
fel, hogy mar rendelkezik e-mail cimmel, és ismeri a
hozzaférésével kapcsolatos adatokat.

Ha a létez6 postafiokot akar beallitani, a TAB billentydvel
|épjen az Ugorja at ezt, és hasznalja a meglévé e-mail cimet
gombra, majd aktivalja azt a SZOKOZ vagy az ENTER
billentylvel. Ha nem szeretne postafidokot beallitani, aktivalja
a Kés6bb akarom konfigurdlni a postafiokomat gombot. Ha
ezt a gombot aktivalta, akkor késébb a Fajl meni, Uj
almeniijében taldlhaté Uj postafidk parancs kivalasztasaval
tudja megjeleniteni a Postafidk beallitasa parbeszédpanelt.

Ha az Ugorja at ezt, és hasznadlja a meglévé e-mail cimet
gombot valasztotta, megjelenik a Postafiok beallitasa
parbeszédpanel. A parbeszédpanelen talalhato vezérl6elemek
kozott a TAB vagy a SHIFT+TAB billentylikombinacidval
|épkedhet.

A Név szerkeszt6mezSbe gépelje be az On nevét - példaul Kis
Jozsef -, majd |épjen tovabb. Az E-mail cim szerkesztémez6be
gépelje be az e-mail cimét - példaul kisjozsef@gmail.com -, majd

ismét [épjen tovabb.

A Jelszd szerkesztbmezBbe gépelje be az e-mail cimhez
tartozd jelszot. Ha bejelolve hagyja a Jelszd megjegyzése
jelolénégyzetet, a Mozilla Thunderbird megjegyzi a begépelt
jelszavat.


mailto:kisjozsef@gmail.com

Ha minden szikséges adatot megadott, a TAB billentylvel
lépjen a Folytatds gombra, majd aktivalja azt a SZOKOZ vagy
az ENTER billentydvel.

Ezutan a Mozilla Thunderbird megprobalja automatikusan
felismerni az e-mail cim domain részéb6l a sziikséges
beallitdsokat. Ez némi id6t vesz igénybe, a folyamat
el6rehaladasanak nyomon  kovetéséhez haszndlja a
képernybolvasd INSERT+NUMERIKUS MINUSZ
billentyllkombinacidjat, és a nyil billentylkkel olvassa el, hogy
a konfiguraciot megtalalta-e a Mozilla Thunderbird. Az
informacio elolvasasa utan valtson vissza a rendszer kurzorra
a NUMERIKUS PLUSZ billentylvel. Ha sikeresen megadta az
adatokat, és az ellen6rzés visszaigazolta a beallitott e-mail
fiok létezését, akkor egy valasztégomb segitségével a fiok
POP vagy IMAP hozzaférését allithatja be a szamitégépén. Ha
az automatikusan beallitott adatok nem megfelel6ek, akkor
kézzel kell megadni a bejovd és kimend levelek kezelésével
kapcsolatos  kiszolgalék adatait. Err6l az internet-
szolgdltatojatdl kaphat informacidkat. A TAB billentydvel
jarhatja korbe a parbeszédpanelt, a megfelel6 helyen
megadhatja az adatokat. Lépjen a Bejové kiszolgalo
szerkesztémezlbe, és gépelje be a bejovs kiszolgald nevét.
Lépjen tovabb a Port kombinalt szerkesztémezdbbe, és gépelje
be, vagy a nyilbillentylkkel valassza ki a bejové port szamat.
Lépjen a kovetkez6 kombinalt listamezbbe, és a kapcsolat
titkositasi szintjét valassza ki a nyilbillentylk segitségével.
El6fordulhat, hogy a kiszolgald titkositott kapcsolatot (SSL)



igényel. A bejové kiszolgald beallitasainak utolso |épése a
Hitelesitési mddszer megadasa, ahol a kombinalt listaban a
nyilbillentylkkel kivalaszthatja a hitelesités madjat, pl. a
jelszo titkositasat.

A Kimend6 SMTP kiszolgalé megadasa szerkesztémezbbe [épve
irja be a kimené SMTP kiszolgaldjanak nevét, majd [épjen a
Port szerkesztémezbbe, és irja be, vagy a nyilbillenty(kkel
valassza ki a kimen6 SMTP port szamat. Lépjen a kovetkez6
kombinalt listamez6be, és a kapcsolat titkositasi szintjét
valassza ki a nyilbillenty(k segitségével. El6fordulhat, hogy a
kiszolgalé titkositott kapcsolatot (SSL) igényel. Utolsd
|épésként a Hitelesitési moddszert adja meg a kombinalt
listaban a nyilbillentylik segitségével. Végezetil a
Felhasznalénév szerkesztémez6be irja be konfiguraciotol
figgben a felhasznaldnevét (ami a @ elbtti részt jelenti) vagy
a teljes e-mail cimét.

Ha mindezeket pontosan megadta, akkor keresse meg az
Ujratesztelés gombot, és nyomja le a SZOKOZ billenty(it.
Sikeres konfiguracidellen6rzésekor megjelenik a Befejezés
gomb, ezt aktivalja az ENTER-rel.

Ha nem hasznal titkositast a kimendé vagy a bejovd
kapcsolatnal, a Thunderbird figyelmeztetést jelenit meg. A
Beallitasok maodositasa gomb kivalasztasaval
megvaltoztathatja a beadllitasokat. Ha nem tud, vagy nem akar
titkositast hasznalni, akkor a Megértettem a kockazatokat



jelolénégyzetet jeldlje be a SZOKOZ billenty(ivel. Végezetiil
aktivalja a Befejezés gombot.

A Mozilla Thunderbird programot képerny6olvasdval
konnyebben tudja kezelni, ha az Uj postafidk bedllitasa utan
elvégez néhany konfiguracios Ilépést. A beallitasok
modositdasahoz valassza az Eszk6zok meni Beallitasok
menlparancsat. A Beallitasok parbeszédpanel kilonb6zé
kategoriai kozott a nyilbillentylk segitségével valaszthat,
el6szor az Altalanos lapra kerdil.

Ha még nem  hasznalta a Mozilla Thunderbird
levelez6szoftvert, akkor a kovetkez6 beallitasokat javasolt
megvaltoztatnia:

1. Ha az Altaldnos lapon torli a jelélést a Kezdoldal
betoltése az Uzenetek helyére a Thunderbird inditdasakor
jelolénégyzetbdl, a Thunderbird kovetkezd elinditasakor
mar a mappa és lzenetlista, valamint az Uzenetablak fog
megjelenni. Ezekrdl az ablakrészekrél késébb olvashat.

2. A Szerkesztés lap Altalanos lapfiilén a Jévahagyas kérése
gyorsbillenty(ivel veégzett levél kiildésekor
jelolénégyzetbdl vegye ki a jelolést, hogy a levelek
gyorsabban tudjanak kimenni a Postdazandd elemek
mappabdl.

3.Ha a magyar nyelvet szeretné beadllitani, akkor a
Szerkesztés lap Helyesiras lapfiilén a Nyelv kombinalt



listamez6b6l valassza ki a Magyar/Magyarorszag
lehet8séget. A magyar nyelvet az END billenty(vel is
kivalaszthatja.

. Ha a beiras kozbeni helyesiras ellenbrzést ki szeretné
kapcsolni, akkor a Szerkesztés lap Helyesiras lapfilén
vegye ki a jeldlést a Helyesiras ellenérzés beiras kdzben
jelolénégyzetbdl.

. Ha késb6bb szeretné a kéretlen leveleket levélszemeétként
megjelolni, Iépjen a Biztonsag lap Szemét lapfilére, és
jelolie  be a Levélszemét kézi megjeldlésekor
jelolénégyzetet. Ezutan a TAB billenty(ivel |épjen at, és a
nyilbillentylkkel valassza ki, hogy a levélszemét kézi
megjelolésekor mi torténjen a kéretlen levéllel. Az
alapértelmezett bedllitds az Athelyezés a postafiok
"szemét" mappajaba, de Dbeadllithatja a Torlés
lehet6séget is. A Szemétként megjelolt levelek
megjelolése olvasottként jelol6négyzet bejeldlésével
beallithatja, hogy a levélszemétként megjeldlt levelek
automatikusan olvasott jeldlést kapjanak.

. A Specialis lap Olvasas és megjelenités lapfilén talalhato
Uzenetek megnyitdsa valasztdgombok segitségével
beallithatja, hogy az Ujonnan megnyitott levelek Uj
uzenetlapon, Uj Uzenetablakban  vagy létez6
uzenetablakban  nyiljanak meg. Képerny&olvaso
haszndlata esetén érdemes az Uj (izenetablakban vagy a
Létez6 Uizenetablakban lehetfséget valasztani. A két



bedllitds kozott az a kildnbség, hogy az Uj
uzenetablakban torténé megnyitaskor egymas utan akar
tobb Uzenetet is megnyithat.
Ha végzett a javasolt beadllitasok megadasaval, a TAB
billentylvel lépjen az OK gombra, majd nyomja le a
SZOKOZ billenty(it. Ezen kiviil tovabbi beallitasokra is van
lehetbsége.

7. Ha a vélasz idézését ki szeretné kapcsolni, akkor valassza
az Eszkozok mend Postafidkok beallitasai parancsot,
majd a Postafiok beallitasai parbeszédpanelen a
fanézetben lépjen a nyilbillentylkkel vagy a
kezd6betlivel a Cimzés és szerkesztés lapra.
A TAB billentylvel keresse meg a Valaszolaskor az
eredeti levél automatikus idézése jelol6négyzetet, és a
SzZOKOzZ billentyGivel vegye ki a jeldlést. (Erre a
beallitdsra fbleg levelezblistakra kuldott levelek
esetében lehet szukség, mivel a levél visszaidézés egyes
listakon nem engedélyezett.)

8. A Nézet menu Eszkoztarak almenljében vegye ki a
jeloléseket a Levelez6 eszkoztarbadl, a Menusorbdl, és ha
zavarja Ont, akkor a Gyorssziirésavbol is.

A javasolt bedllitasok elvégzése utan a Mozilla Thunderbird
program ablaka a szokasos cimsorral és menuvel jelenik meg.
A program bal oldalan, felil az lUzenetek mappai, a jobb
oldalan felil maguk az lzenetek, alul pedig az Uzenetablak



talalhatd. Az egyes részeken talalhatd vezérl6elemek kozott a
TAB, visszafelé a SHIFT+TAB billentylkombinacioval tud
|épkedni. Az Uzenetablak és a mappalista kozotti valtasra
hasznalhatja az F6 billentydt is. A levelez6program elinditasa
utan az Uzenetlistaba a TAB  billentyd haromszori
lenyomasaval tud atlépni. A mappak fa nézete a
programablak bal oldalan talalhaté, és az U(izenetek
rendezésére szolgdl. A LE- vagy FELNYIL billenty(kkel
valaszthat kozilik. Az almappakat megnyitni a JOBBRANYIL,
bezarni a BALRANYIL billenty(vel lehet. Ha mappat valt, az
uzenetek listajaban automatikusan a kivalasztottban talalhato
uzenetek jelennek meg. Az Uzenetlistaban az el6z6 vagy a
kovetkezd Uzenetre a LE- és FELNYIL billenty(kkel léphet, az
elsé vagy az utolsé Uzenetre ugrashoz haszndlhatja a HOME
vagy az END billentylit. Tobb Uzenet egyideji megnyitasa
esetén az Uzenetek kozott az ALT+TAB vagy az
ALT+SHIFT+TAB billentylkombinacidval tud valtani. Ha az
uzenetek listajaban tartézkodik, és atlép az egyik lizenetrdl
egy masikra, az Uzenetablak betekint6 automatikusan
megvaltozik, és mindig az aktualis levél tartalmat mutatja
meg. Az Uzenetablakban megtekintheti az (izenetek tartalmat
anélkil is, hogy Uj ablakban megnyitna azokat. Ha szeretne
betekinteni egy lUzenetbe, akkor az Gizenetlistaban jel6lje ki az
uzenetet a nyilbillentylkkel, majd nyomja le az F6 billenty(it.
A betekint6bdl az F6 billenty(i ismételt lenyomasaval tud
visszalépni a mappalistaba.



Az Uzenetablak automatikus megjelenitését kikapcsolhatja,
ha a Nézet meni Elrendezés almeniijében az Uzenetablak
parancs bejeldlését megsziinteti az ENTER billentydvel. Erre a
célra hasznalhatja az F8 funkcidbillentydt is. Ha kikapcsolja az
uzenetablak megjelenitését, az F6 funkciobillentyldt a
mappalista és az Uzenetek listaja kozotti  valtasra
hasznalhatja.

1.1.2 Az egyes e-mail mappadk funkcioi: beérkezo
levelek, kimenoé levelek, elkiildott levelek, torolt
elemek/lomtar, piszkozatok, spam/levélszemét
mappa

Az e-mailjeit mappakban tarolhatja. Nemcsak az
alapértelmezett mappakkal dolgozhat, hanem sajatokat is
|étrehozhat a programon bellil.

Egy beadllitott fidk esetében a mappak nézete a nulladik
szinten a fidk nevével/kiszolgdloval kezdddik.

Az elsO szinten talalhato:

+ Beérkezett lizenetek mappa: Ide érkeznek az Uj e-mailek.
Mas mappaba is iranyithatja a leveleit az
Uzenetszabalyok segitségével, errél részletesebben
késébb olvashat. Barmikor karbantarthatja ezt a mappat
a DEL billentyl lenyomasaval, ebben az esetben a
levelek a Torolt mappaba kertlnek at. Ha a SHIFT+DEL



billentylkombinacioval tordl egy levelet, akkor az nem
keril at a Torolt elemek mappaba, hanem azonnal
megsemmisul.

+ Elkiildott mappa: Itt a mar elkildott levelek taroléddnak.

+ Postazandd elemek mappa: Itt a kés6bbi elkiildésre jeldlt
levelek tarolddnak.

# Archivum mappa: Abban az esetben jon létre, ha egy
Uzenetet az A billentyl lenyomadsaval archival. Ekkor az
Archivum mappa ald — a kdvetkez6 szintre - |étrejon egy
évszammal ellatott mappa, és benne megtalalhatoak
lesznek az archivalt levelek.

* Piszkozat mappa: Ebben a mappéban taroléddnak a félig
megirt, kildés el6tt allo, elmentett levelek.

+Spam/Levélszemét mappa: A Spam-nek/Levélszemétnek
jelolt levelek tarolddnak itt.

+Torolt elemek mappa: Ebbe a mappdba a DEL
billentylvel torolt levelek keriilnek végleges torlésikig.

Uj mappat is létrehozhat, amikbe {izenetszabdlyokkal
rendezheti a leveleit. Uj mappa létrehozasahoz alljon a
nyilbillentylkkel arra a helyre vagy mappara, amelyik ala
szeretné rendelni a Iétrehozandd mappat, majd valassza a F3jl
meni Uj almeni Mappa parancsat vagy a Helyi meni Uj
mappa lehetdségét. irja be az Uj mappa nevét, és nyomja le



az ENTER billentydt, vagy lépjen a TAB-bal a Mappa
|étrehozasa gombra, és nyomja le az ENTER-t.

A fanézetben a mappdakon a LE- vagy a FELNYIL billenty(kkel
mozoghat, egy mappaszintet kinyitni a JOBBRANYIL
billenty(ivel, becsukni a BALRANYIL billentyGvel tud. A helyi
menuben taldlja a mappa tulajdonsagait, a mappa
atnevezését. Ha a gyorsszlirGsavot elrejtette, akkor a helyi
menliben taldlja a keresési funkciot. Ezzel a funkcioval a
levelek kozott tud keresni. A keresési funkcidkrol a
késébbiekben olvashat.

A programon belll tobb fiokot is beallithat a mar ismertetett
modszerrel, valamint megadhatja, hogy az egyes fidkok
leveleit kilon-kulon vagy globalisan kezelje. Ez utdbbi
valasztasa esetén minden fidkjanak levelei egy kozo6s
Beérkez6 levelek mappaba érkeznek.

Megjegyzés: A levelek globalis gyljtébe torténd iranyitasat
csak POP elérés( fidk esetén tudja beallitani

Atiranyitas el6tt érdemes athelyezni a fontos leveleket egy
Ures mappaba. Az atiranyitas utan visszahelyezhet6ek a
levelek az eredeti helylikre. Ideiglenes athelyezés nélkul a régi
helyen tarolt levelek elvesznek. A globalis gylijt6be torténd
iranyitashoz valassza a Mozilla Thunderbird levelez6program



Eszkozok menl Postafiokok beallitasai parancsat, majd a
megnyild  parbeszédpanelen a felvett postafiokokon
egyenként végezze el a Globdlis atiranyitast. A
nyilbillentylkkel keresse meg az atiranyitandd postafidkhoz
tartozd Kiszolgaldo beallitasai kategériat, majd a TAB
billentylvel lIépjen a Specialis gombra, és nyomja le az ENTER
billentylit. A megjelen6 Haladd postafiok beallitasai
parbeszédpanelen a nyilbillentylikkel valassza ki a Masik
postafiok beérkezett Uzenetek mappaja valasztégombot,
majd a TAB billentylivel Iépjen at a Globalis beérkezett
uzenetek kombinalt listaba, és a nyilbillentylkkel adja meg a
globdlis mappat. Alapértelmezetten Helyi mappak néven
taldlhatja meg ezt a mappat. Ezutan a SZOKOZ billenty(ivel
jelélje be a Kiszolgdld lekérdezése levelek letoltésekor
jelolénégyzetet, majd a moddositasok elvégzése utan a TAB
billentylvel |épjen az OK gombra, és nyomja le az ENTER
billenty(it. A Thunderbird egy figyelmeztetést és egy kérdést
jelenit meg, amelyet el kell fogadni az OK gomb
megnyomasaval. A fokusz visszatér a Postafidkok beallitasai
parbeszédpanel Specialis gombjara. Végezetll a
parbeszédpanel OK gombjat is aktivalja. A valtozasok
érvénybe |épéséhez inditsa Ujra a Thunderbird programot.
Ezutan a fanézetben mar csak a globalis mappa almappai
lathatdak, a postafiok és a hozza tartozé mappak mar nem.

Egy adott postafiok tarold mappajanak helyét barmikor
megvaltoztathatja a Kiszolgaldk kategodriaban talalhaté
Tallézas gomb segitségével. A globalis (Helyi mappak) tarolé



mappajat is modosithatja a Helyi mappak kategoriaban
talalhatéd Tallézas gombbal. Ezeket a mappakat masik
meghajtdra vagy particidra is athelyezheti. igy rendszer
0sszeomlasesetén is biztonsagban tudhatja a levelezését.

A globalis mappaba iranyitas bekapcsolasa nélkil is
atiranyithatja a kulénb6z6 mappak tartalmat. Valassza a
Mozilla Thunderbird levelez6programban az Eszk6zok meni
Postafiokok beallitdsai parancsot. A megnyilé Postafiok
beallitdsai parbeszédpanelen a kategdriak fanézetében a
nyilbillentylkkel |épjen a Masolatok és mappak kategériara,
és a TAB billentyl segitségével jarja korbe, majd allitsa be a
mappak helyét. Az Uzenetarchivumok taroldja és a Masolat
elhelyezése jelol6négyzeteket el6szor be kell jeldlni, ha az
Uzenetarchivumok és az Elkiildott elemek mappdjat is meg
szeretné adni. Az Elkiildott elemek, az Uzenetarchivumok, a
Sablonok és a Piszkozatok taroldjat egyenként beallithatja.
El6szor lépjen a TAB billentylvel valamelyik mappa
beallitasara. Itt a nyilbillentylkkel két valasztéogomb kozil
valaszthat:

1. Mappa itt: A valasztogomb kivalasztasa utan a TAB
billentylvel tovabblépve, a kombinalt listamez6ben a
nyilbillentylkkel megadhatja a globalis vagy a postafidk
mappat.

2. Mashol: A valasztéogomb kivalasztasa utan a TAB
billentylvel tovabblépve, a kombinalt listamez6ben a



nyilbillentylkkel megadhatja a globalis vagy a postafidk
mappat. Lehetf6ség van almappa megadasara is. A
kivalasztott mappan nyomja le az ALT+LENYIL
billentylkombinaciét, majd a megjelené almenlbe
lépjen be az ENTER vagy a JOBBRANYIL billentydvel.
Végezetul valassza ki a mappat a nyilbillentylkkel, és
nyomja le az ENTER-t.

Az Uzenetekre adott valasz elhelyezése az (izenettel
megegyezl mappaban jelolénégyzetet igényeinek
megfelelGen jeldlje be, vagy hagyja jeloletlendil.

A beallitdasok elvégzése utan véglegesitse a beallitasokat,
|épjen a TAB billentylvel az OK gombra, és nyomja le az
ENTER billentydit.

Nemcsak Uj mappakat hozhat létre, és abba leveleket
iranyithat, hanem internetes tartalmakat, valamint csevegé
fiokot is bevonhat a Mozilla Thunderbird programba. Ezek
kozul az egyik az RSS-hircsatornak megjelenitése.

RSS-hircsatorndk beallitasa



Az Eszk6zok menudben valassza a Postafiok beallitasai
parancsot, majd lépjen a TAB billentylvel a Postafidk-
mUveletek gombra, és nyomja le a SZOKOZ billentyit.

A megjelend menutben valassza a Hirforrasfiok hozzaadasa
lehetbséget.

Adjon nevet a fidknak, ezt érdemes ugy kezelni, mint
valamiféle kategériat. Ha példaul ennek a fidknak az
Informatika cimet adja, érdemes lehet azon oldalak RSS
hircsatornadit ide iranyitani, amelyeken informatikaval
kapcsolatos anyagok lelhet6ek fel.

A fiok elnevezése utan valassza a Tovabb gombot, majd
miutan a program létrehozta a fidkot, navigaljon a TAB
billenty(ivel a Befejezés gombra, és nyomja le a SZOKOzZ
billenty(it. Végezetil a Postafidk beallitasai parbeszédpanelen
is aktivalja az OK gombot. A Thunderbird fanézetében maris
ott lesz az Ujonnan megalkotott fiokja, elsé |épésben lresen.
A fidokon allva nyissa meg a helyi menit, és valassza a
Feliratkozas parancsot. A Feliratkozas hirforrasokra ablakban
a Hirforras URL szerkesztémez6be irja, vagy illessze be a
weboldalakon megtalalhatja, és kimasolhatja az oldal RSS
cimét. Meghatarozhatja azt is, hogy a cikk elolvasasahoz
mennyi informaciét toltson le a program. Ehhez a TAB
billentylvel Iépjen a Cikk 6sszefoglaldjanak megjelenitése a
weboldal letdltése helyett jel6lénégyzetre, és a SZOKOZ
billentylvel jel6lje be, ha nem szeretné az egész weboldalt



letlteni. Végezetlil a megadott RSS felvételéhez Iépjen a TAB
billentylvel a Hozzaadas gombra, és nyomja le az ENTER
billenty(t, majd a Feliratkozas hirforrasokra ablakbdl az ESC
billentyld lenyomasaval lépjen ki.

A beallitas végeztével a fanézetben legutolsd elemként meg is
jelenik a kategoria, ami kinyithatova valik, és a benne felvett
RSS-hircsatornak is [atszédnak.

A TAB billentylvel |éphet at a listanézetbe, ahol az RSS hirek
sorakoznak a rendezés szempontjai szerint.

A FEL- és LENYIL billentylikkel mozoghat a listdban, az RSS
hirek megnyitasara az ENTER billenty(it hasznalhatja. Az RSS
specializalt fellileten jelenik meg, az olvasas utan pedig az ESC
billenty(ivel térhet vissza a listahoz.

A fanézetre a SHIFT+TAB billentylikombinaciéval |éphet
vissza.

Egy fiokhoz természetesen korlatlan szamu RSS-hircsatorna is
hozzaadhatd, kategorizalni sem kell feltétlentl, de az
atlathatdsag érdekében javasolt a hasznalata.

Megjegyzés: A Postafiok beallitdsai parbeszédpanelen
tovabbi beallitasokat végezhet el. Valassza az Eszkozok ment
Postafiokok beallitdsai parancsat, majd a LE- vagy FELNYIL
billentylvel |épjen a létrehozott hirforrasfiokra. A TAB
billentydvel jarja korbe a beallitasi lehetdségeket, és adja meg
a szukséges beallitasokat.



Csevegd (Facebook) fidk bedllitasa

Az Eszkozok menlben valassza a Postafiok beallitasai
parancsot, majd a TAB billentylivel |épjen a Postafidk-
mUveletek gombra, és nyomja le a SZOKOZ billenty(it. A
megjelen6 menilben valassza a Csevegéfiok hozzaadasa
lehetbséget. A megjelend Csevegofiok varazsloé
parbeszédpanelen a nyilbillentylikkel valasszon a létrehozni
kivant fidktipusok kozil:

* Facebook csevegés
+ Google Talk
*IRC

+ Twitter
+=XMPP

Valassza a Facebook csevegés fidkot, majd |épjen a TAB
billentylvel a Tovabb gombra, és nyomja le az ENTER-t. A
megjelené  varazslé  kovetkez6  parbeszédpanelén a
felhasznald nevét irja be a szerkesztbmezb6be, majd lépjen a
TAB billentydvel a Tovabb gombra, és nyomja le az ENTER
billentyit.



Megjegyzés: A Facebook felhasznald nevét a www.facebook.com

weboldalra bejelentkezve talalhatja meg.

Kovetkezd lépésben meg kell adnia Facebook jelszavat, majd
ismét aktivalja a Tovabb gombot az ENTER billenty(vel.
Ezutan alnév megadasat kéri a program, ezt célszer( Uresen
hagyni. Lépjen a TAB billentylvel a Tovabb gombra, és
nyomja le az ENTER billentydt. Az utolsé Iépésben
ellenérizheti a megadott adatokat, valamint - ha szlikséges -,
kiveheti a jelolést a Fidk csatlakozasa most jelolénégyzetbdl.
Miutan végzett a beadllitasokkal, Iépjen a Befejezés gombra, és
nyomja le az ENTER-t. A Postafiok beallitasai
parbeszédpanelen is aktivalja az OK gombot. A Thunderbird
programban |étrejott a Facebook csevegdfiokja, mar csak
hasznalatba kell vennie azt. Ehhez valassza az Ugras meni
Csevegés parancsat, vagy haszndlja a CTRL+SHIFT+I
billentyllkombinacidot. A program megnyitja a Csevegés
lapfulet, amelyen a TAB billentylvel lépegethet. EI6szor az
Elérhetd hivatkozasra jut, amit a LENYIL billentyGvel gordithet
le, az ENTER billentylvel pedig aktivalhatja az Elérhetd, az
Elfoglalt vagy a Kapcsolat nélkuli statuszt. Ezutan a keresési
mez6be léphet, ahol beirhatja a keresett Facebook-
partnerének a nevét, majd az ENTER billenty(vel
végrehajthatja a keresést. Szlir6kkel tovabb szlkitheti a
megjelend talalatok listajat a T6élem és a Nekem lehet6ségek
kivalasztasaval, ahol egy szam is jelzi a talalatokat. Mivel
ezeket Uj lapfilon jeleniti meg a program, a CTRL+TAB


http://www.facebook.com/

billentylikombinacidval visszavalthat a Csevegés lapfilre. A
fent emlitett mez6kon ismételten a TAB-bal atlépve eljut a
Facebook partnerei listajara. A lista elején az online
partnerek, utana pedig a kijelentkezett partnerek neveit
olvashatja. A beszélgetést a kivalasztott néven allva az ENTER
billentylvel indithatja el. Amikor megnyitja a beszélgetést, a
kurzor az Gizenetek irasara szolgdlé szerkesztémezbébe keril. A
kész Uzenetet az ENTER-rel kildheti el. A partnerének
valaszat a SHIFT+TAB billentylkombinacié lenyomasa utan az
el6zmények listdjaban a FEL- és LENYIL billenty(ikkel
olvashatja el. Ha egy beszélgetést mar megkezdett, akkor a
partnerlistaja elejére elhelyezi a program a Beszélgetések
cimkét, ami alatt megjeleniti a csevegbpartnere nevét.
Beszélgetés bezardsara a Beszélgetés cimke alatt alljon a
bezarni kivant partner nevére, nyomja le a helyi menu
gombjat, és aktivalja a Beszélgetés bezarasa parancsot.

1.1.3 E-mail irasa

Uj levél irdsahoz valassza a Fajl meni Uj almeniijének Uzenet
parancsat, vagy nyomja le a CTRL+N billentylikombinaciét. A
megnyild Uj Uzenet ablakaban tobb mez6t talal. A mezdk
kozott a TAB vagy a SHIFT+TAB billentyllkombinacidval tud
valtani. Megtalalhaté a Cimzett, a Targy mez6, valamint a
megirt Uzenet szOvegét tartalmazd rész. (A Cimzett mez6



alatt tovabbi mezb6kkel bbvithetd a cimzettek listaja, Masolat
és a Titkos masolat cimkékkel.)

Ha a levél irasat félbehagyja, akkor elmentheti azt a
Piszkozatok mappdaba, hogy kés6bb folytassa, és elkildje a
cimzettnek. Ehhez valassza a Fajl menli Mentés parancsat,
vagy nyomja le a CTRL+S billenty(ikombinaciét. Ha az ALT+F4
billentylkombinacioval zarja be a félbehagyott levelet, a
megjelend parbeszédpanelen a Mentés, a Nincs mentés és a
Mégse gombok kozil valaszthat. Lépjen a kivalasztott
gombra. Jelen esetben vdlassza a Mentés gombot a
mentéshez, és nyomja le a SZOKOZ billentytit.
Alapértelmezetten a Piszkozatok mappa van megjeldlve a
mentés helyeként, a program ide menti a félbehagyott
levelet. Ha kés6bb folytatni szeretné a levél irasat, a
fanézetben |épjen a Piszkozatok mappara, a TAB billentydvel
|épjen a listanézetbe, valassza ki a folytatni kivant levelet, az
ENTER billenty(ivel nyissa meg és folytassa az irast.

1.1.4 Egy vagy tobb cimzett megaddsa. A cimzettek
elosztdsa a Cimzett, Masolat, Titkos masolat mezobe

Uj Gizenet irasakor el6szér a Cimzett szerkesztémez&be kerdil
a fékusz, ahova beirhatja a levél cimzettjének e-mail cimét.
Tobb cimzett esetén a cimeket ; (pontosvesszével)



valaszthatja el egymastdl, vagy hasznalhatja az ENTER
billenty(t. Ekkor a program mindig Uj cimzett mez6t jelenit
meg, ahova ismét begépelhet egy e-mail cimet.

Az e-mail cim beirasa el6tt érdemes beallitani a
nyilbillentylkkel a Cimzett, a Masolat és a Titkos masolat
cimkét, amit a SHIFT+TAB billentylivel ér el minden egyes
ENTER-rel megnyitott szerkesztémezd el6tt. A cimketipust a
cimek beirasa utan is beallithatja, mivel minden cimzettet
tartalmazo szerkesztémezd el6tt megtalalhatd ez a kombinalt
listamez8. Figyeljen arra, hogy a mar korabban beallitott
cimkék az ENTER billentyd lenyomasat kovetéen mindaddig
masolasra kerilnek, amig azt nem moddositja. Tehat ha
utoljara a Rejtett masolatra allitotta a cimkét, és igy adja
hozza az e-mail cimeket, attél kezdve minden egyes e-mail
cimzettje rejtett masolatban kapja meg a levelet. A Rejtett
masolat cimzettjeit nem latja a tobbi cimzett. A Cimzett vagy
a Masolatot kap mezd6be irt e-mail cimeket mindenki latja, aki
a levél barmely cimkével ellatott cimzettjeként szerepelt.

Az E-mail cim szerkesztémez6be kezdje el begépelni a cimzett
nevét. A Mozilla Thunderbird intelligens cimtarszolgaltatasa
lehet6vé teszi az e-mail cimek automatikus kiegészitését. Elég
a levelez6 partnerének megjelenitett nevét begépelni, vagy az
e-mail cimének kezdetét, a levelez6program kivalasztja a
cimjegyzékbdl az illeszked6 bejegyzést.



Ha gépelni kezdte a megjelenitett nevet vagy e-mail cimet, és
nem a kivant partner nevét olvassa a képerny6olvaso, akkor a
nyilbillentylkkel valogathat a megjelenitett cimlistaban.
Amikor a nyilbillentydkkel megtalalta keresett
levelez6partnerének e-mail cimét, akkor nyomja le az ENTER-
t, igy Ujabb e-mail cimet tud hozzaadni. Ha mar nem akar
tobb e-mail cimet hozzaadni, akkor a kivalasztas utan a TAB
billentylvel |épjen a Targy mezdbbe.

1.1.5 Megfelel6 targy megaddsa, szoveg bevitele vagy
beillesztése a levél torzsébe

Az Uj Uzenet Targy mez6jébe a tartalomra vonatkozd roévid
utalast irjon, maximum 255 karakter hosszusagban.
Biztonsagi szempontbdl is fontos, hogy a Targy mezd rovid,
informativ szoveget tartalmazzon, és ne maradjon Uresen.

Ha a Targy mez6t Uresen hagyta, akkor a levelez6program
figyelmeztetést kild a levél elkildése el6tt. Ezt a
figyelmeztetést a Kuldés targy nélkil gomb aktivalasaval
eltintetheti. Ezutan a levél elkildésre keril. A masik
lehet6ség a figyelmeztetd ablakban a Kildés visszavonasa
gomb, ezzel visszatérhet a levél Targy mez§jébe.

Megjegyzés: Az ALT+T billentydkombinacioval barmikor a
Targy szerkesztdmezbre ugorhat.



Ha kitoltotte a Targy mez6t, a TAB billenty(ivel tud atlépni a
levél torzsébe, ahol beirhatja annak szovegét. A vagdlap
segitségével masolhat szoveget a levélbe, ugyanugy, mint
példaul egy szovegszerkeszt6ben. Valamelyik alkalmazasban
jeléljon ki egy szovegrészt, majd hasznalja az alkalmazas
Masolas parancsat a masoldashoz. Lépjen vissza a levélben
arra a helyre, ahova be szeretné illeszteni a masolt szoveget,
majd valassza a Szerkesztés meni Beillesztés parancsat.
Ezutan folytathatja a levél irasat.

1.1.6 Melléklet hozzaadasa és eltavolitasa

Lehet6ség van az elektronikus levelekkel egyltt fajlokat is
kildeni, ehhez azokat csatolni kell az e-mailhez. Az
uzenetekkel egyutt kuldott fajlokat csatolt fajloknak vagy
fajimellékleteknek nevezziik.

A csatolt allomany lehet egyszerd dokumentum, kép, vagy
akar mozgokép is. Az elkiildhet6 fajl méretét a kild6 és a
fogadd oldal hatdarozza meg. Korlatozas fajltipusra is
beallithato, példaul az .exe kiterjesztésl fajlokat a legtobb
levelezd biztonsagi okok miatt blokkolja.

Fajlok csatoldsdhoz az Uj lizenet ablakban valassza a F4jl
menl Melléklet almeni Fajlok... parancsat, vagy nyomja le a



CTRL+SHIFT+A billentylikombinaciét. A megjelend Fajlok
csatolasa parbeszédpanelen keresse meg a csatolni kivant
fajlt, majd az ENTER lenyomasaval vagy a Megnyitas gombbal
valassza ki azt.

Csatolas el6tt érdemes ellendrizni a fajlok méretét, mivel a
felhasznaldk postaladaja altalaban nem korlatlan méretd,
masrészt a modemes csatlakozassal rendelkezd felhasznalok
szamara a nagymeéretd levelek hosszu kildési vagy letoltési
ideje komoly gondot jelenthet. Maximum 1-2 megabajtos
fajlokat érdemes csatolni. A csatolt fajlok listaja az
uzenetablak Melléklet mezG6jében jelenik meg, amelyre - ha a
levél Uzenettorzsében all - a SHIFT+TAB
billentylkombinacidval tud lépni.

Ha el szeretne tavolitani egy csatolt fajlt, a mellékletek
listajaban jeldlje ki, majd valassza a helyi meni Mellékletek
eltavolitasa parancsat, vagy nyomja le a DEL billentydit.

Megjegyzés: Fajlt az operacids rendszer Windows Intéz6jébdl
is csatolhat az Uj lUzenethez. Ehhez keresse ki az Intéz6ben a
csatolni kivant fajlt, Iépjen a helyi menl Kildés almenujébe,
majd valassza a Levél cimzettje parancsot.

1.1.7 E-mail kiildése prioritassal vagy prioritdas nélkiil



Uj Gzenet irdsakor prioritdst adhat a levélnek. A Bedllitdsok
meni Siirgésség almeniijében a LE- vagy FELNYIL billenty(vel
valaszthat a kovetkezd prioritasi formak kozul:

+ Rendkivil siirgds
+Siirgés

* Kevéssé siirgds
+Nem siirgds

+Normal (alapértelmezetten ez van bejeldlve)

A kivantprioritas kivalasztasahoz nyomja le az ENTER-t.

A megirt levelet a Fajl meni Kiildés azonnal menlpontjaval
vagy a CTRL+ENTER billentylikombinaciéval tovabbithatja a
cimzett vagy a cimzettek szamara. Ha az lzenetet kés6bb
akarja elkildeni, megiras utan valassza a Fajl mend Kildés
kés6bb meniparancsat, vagy nyomja le a CTRL+SHIFT+ENTER
billentylkombinaciot. Ekkor az Gizenet a Postazando lizenetek
mappaba kerul. A varakozo levelek tovabbitasat a Fajl menu
Postazando uzenetek elkildése menupontjaval
kezdeményezheti.

1.2 E-mail fogadas

1.2.1 E-mail megnyitdsa és bezarasa



A levelek megnyitasahoz alljon a fanézetben talalhatd
Beérkezett mappa listanézetébe, ahol a beérkezett lizenetek
helyezkednek el. Levél megnyitasat kezdeményezheti a
kivalasztast kovet8en az Uzenet menii Uzenet megnyitdsa
parancsaval vagy a CTRL+O billentylparanccsal. Levél
megnyitasahoz hasznalhatja a helyi menii Uzenet megnyitdsa
Uj ablakban parancsot, vagy nyomja le az ENTER billenty(t.

Tobb lzenet egyidejd megnyitasara is lehet6ség van. Az
uzenetlistaban a CTRL billentyld nyomva tartasa mellett a
nyilbillenty(ikkel keresse meg a kivant leveleket. A SZOKOZ
billentylvel jelolje be 6ket, majd a CTRL felengedését
kovetéen nyomja le az ENTER-t.

Megjegyzés: A levél olvasasat a megnyitas utan a
képernybolvasd program automatikusan elkezdi, de a
nyilbillentylkkel soronként is olvashatja annak tartalmat.

A kulon ablakban megnyitott Gzeneteket az ESC billentydvel
zarhatja be. Levél bezarasahoz hasznalhatja a CTRL+W, illetve
az ALT+F4 billentylkombinacidét, vagy a Fajl menl Bezaras
parancsat is.



1.2.2 A Vadlasz illetve a Valasz mindenkinek funkciok
megfelel6 hasznalata

Ha valaszolni szeretne egy beérkezett lizenetre, el6szo6r az
uzenetlistaban jel6lje ki a nyilbillentylkkel, vagy nyissa meg
azt. A viélaszlevél megnyitdsdhoz hasznalja az Uzenet meni
Valasz  parancsat, vagy nyomja le a  CTRL+R
billentylkombinaciét. A kurzor a megjelend valasziizenet
ablakanak szovegmezG@jébe keril, ahol egybdl megkezdheti a
levél megirasat. A Mozilla Thunderbird a valasziizenet Cimzett
mez@jét automatikusan kitolti az eredeti levél feladdjanak e-
mail cimével. A Targy mez6be beirja az eredeti lzenet
targyat, de elé teszi a "Re:" (Reply) el6tagot, a levéltorzsében
pedig idézi az eredeti Uzenetet. Lehet6ség van a levél
targyanak megvaltoztatdsara, illetve tovabbi cimzettek
megadasara is.

A levelet a Fajl menli Kildés azonnal parancsaval, vagy a
CTRL+ENTER billentydkombinacioval kuldheti el. A valasz
elkildésekor a Mozilla Thunderbird a levél Ujonnan
hozzaadott cimzettjeit automatikusan felveszi a
Cimjegyzékbe.

Ha egy beérkezett (izenetnek Onén kivil tdbb cimzettje is
van, a levélre ugy is valaszolhat, hogy mindenki, tehat az



eredeti levél 0Osszes cimzettje megkapja a levelet. Ehhez
haszndlja az Uzenet menii Vélasz mindenkinek parancsat,
vagy nyomja le a CTRL+SHIFT+R billentylkombinaciét. A
kurzor a megjelené valasziizenet ablakanak levéltorzsébe
kerdl. A Mozilla Thunderbird a valaszizenet Cimzett mezdjét
automatikusan kitolti az eredeti Uzenet feladdjaval és
cimzettjeivel. Itt is lehet6sége van Uj targy és tovabbi
cimzettek megadasara.

A levelet a Fajl menlu Kildés azonnal parancsaval, vagy a
CTRL+ENTER billentylkombinacidval kildheti el. A Mozilla
Thunderbird a levél Ujonnan hozzaadott -cimzettjeit
automatikusan felveszi a Cimjegyzékbe.

Megjegyzés: Ha nem nyitotta meg a levelet, akkor
valaszadasra haszndlhatja a helyi menu Valasz csak a
feladénak vagy a Valasz mindenkinek parancsait is.

1.2.3 E-mail tovabbitasa

A beérkezett Uzeneteket tovabbkildheti mas személyek
részére. Ezt az Uzenet meni Tovdabbitds parancsdval, vagy a
CTRL+L Dbillentylkombinacioval teheti meg. A fdkusz
megjelend levél Cimzett mezbjébe keril, ahol meg kell adni
azon partnerének e-mail cimét, akinek szeretné tovabbitani
az Uzenetet. A Targy mezbbe a Mozilla Thunderbird



automatikusan beirja az eredeti levél targyat, de elé teszi a
"FW:" el6tagot. A levéltorzsben idézi az eredeti Uzenetet,
amit — ha szliikséges - a tovabbkuldés el6tt még modosithat.
Ha melléklet is tartozik a levélhez, az is megjelenik a Melléklet
mez&ben.

Megjegyzés: Ha nem nyitotta meg a levelet, akkor
tovabbitasra hasznalhatja a helyi menl Tovabbitas parancsat
is.

Ha egy Uzenetet a tovabbitaskor mellékletként szeretne
tovabbitani, valassza az Uzenetek menii Tovabbitds mddja
almenujének Mellékletként parancsat.

1.2.4 Mellékletek megnyitdsa és adott helyre mentése

Beérkezett Uzenetei  kilonféle  fajlmellékleteket s
tartalmazhatnak. A fajimellékleteket megnyithatja, vagy el is
mentheti a szamitdégépére. Ehhez az Uzenetlistaban a
nyilbillentylkkel Iépjen a mellékletet tartalmazd levélre, majd
a kijelolt Gzenetet nyissa meg az ENTER billenty(ivel. A csatolt
fajlok listaja a levél Melléklet mezG6jében jelenik meg, amelyet
a SHIFT+TAB billenty(iparanccsal érhet el.



A mellékleteket az Uzenet menii Van melléklet almenijében
talalhaté menipontok segitségével kezelheti. Minden
melléklet almeniiként jelenik meg. Az almenu tartalmazza az
adott melléklet kezeléséhez hasznalhatd parancsokat. Az
almenikben a kovetkez6 menlipontok talalhatok:

+Megnyitds: Megnyitja a kivalasztott mellékletet. A
megnyitas el6tt a Mozilla Thunderbird egyes fajltipusok
esetén megerdsitést kérhet a megnyitashoz, a
megjelend parbeszédablak nagyon hasonlit a Mozilla
Firefox Fajlok letoltése el6tt megjelend
parbeszédablakara. Ha megjelenik a megerdsitést kérd
parbeszédablak, el6szor arra a valasztogombra kerdil,
amelynél a Megnyitas és a Mentés lehet6ségek kozul
valaszthat a nyilbillentylikkel. Ha tovabblép a TAB
billentylvel a kovetkez6 vezérl6elemre, arra a kombinalt
listamez6re keril, ahol alapértelmezetten az az
alkalmazas latszik, amellyel a Mozilla Thunderbird meg
szeretné nyitni a mellékletet. A nyilbillenty(kkel
kivalaszthat masik alkalmazast is, ha nem az
alapértelmezett programmal szeretné megnyitni a
mellékletet. Ha a TAB billentyd lenyomasa utan bejeloli a
Mostantdl minden hasonld fajllal tegyen ugyanigy
jelolénégyzetet, legkozelebb ez a megerbsitést kérd
parbeszédablak az adott fajltipusnal nem fog megjelenni.
Ha a mellékletet meg szeretné nyitni, Iépjen a TAB
billentylvel az OK gombra, és aktivalja azt az ENTER
billentylvel. Ha a mellékletet mégsem szeretné



megnyitni, a TAB billenty(vel |épjen a Mégse gombra,
majd aktivalja azt az ENTER billentydvel, vagy nyomja le
az ESC-t. Ha az OK gomb aktivalasaval jévahagyja a
megerdsitést, a csatolt fajl megnyilik az adott
fajltipushoz rendelt programban. A megnyitott fajl
bezarasa utan visszakerul a levélbe.

*Mentés masként...: A kivalasztott mellékletet tetszéleges
helyre mentheti. A megjelen6 Mentés masként
parbeszédpanelen adja meg a mentendd fajl helyét és
nevét, majd |Iépjen a TAB billentylivel a Mentés gombra,
és nyomja le az ENTER billentydit.

*Levalasztds: Ez a menlipont menti a mellékletet a
megadott helyre és néven, majd sikeres mentés esetén
torli a levélbdl. A torlés el6tt megerdsitést kérd
parbeszédpanel jelenik meg. Ha aktivalja az OK gombot a
megerdsité parbeszédpanelen, a mentett melléklet
torlésre keril az lGzenetbdl. Ha a mellékletet mégsem
szeretné torolni, aktivalja a Mégse gombot.

+Torlés: Ez a meniipont torli a kivalasztott mellékletet az
uzenetbdl. A torlés el6tt megerGsitést  kérd
parbeszédpanel jelenik meg. Ha aktivalja az OK gombot a
megerdsit6 parbeszédpanelen, a mentett melléklet
torlésre keril az lGzenetbdl. Ha a mellékletet mégsem
szeretné tordlni, valassza a Mégse gombot.



Ha az oOsszes melléklettel ugyanazt a mdveletet szeretné
végrehajtani, akkor valaszthatja az Uzenet meni Van
melléklet almenijének Osszes megnyitdsa..., Osszes
mentése..., Osszes levdlasztasa... és Osszes torlése...
parancsat. Ha példadul az Osszes mentése... parancsot
valasztja, és a megjelend parbeszédpanelen megadja a
mentés helyét, az 0Osszes melléklet mentésre keril a
megadott mappaba.

1.2.5 Uzenet nyomtatdsi képének megtekintése és
kinyomtatdsa, megfelel6 nyomtatasi beallitasokkal

A nyomtatas megkezdése el6tt megtekintheti a képernyén a
levelek, vagy a mellékletben szerepl6 dokumentumok
oldalainak nyomtatott formajat. A nyomtatasi kép
megtekintéséhez valassza a Fajl meni Nyomtatasi kép
parancsat. A Nyomtatasi kép ablakban taldlhaté
vezérlGelemek kozott a TAB vagy a  SHIFT+TAB
billentylikombinacid segitségével tud |épkedni, de néhany
vezérlGelem gyors eléréséhez a kovetkezb
billentylparancsokat is hasznalhatja:

#+Nyomtatds (ALT + N): Megjeleniti a Nyomtatds
parbeszédablakot.

#Oldalbedllitds (ALT + 0O): Megnyitja az Oldalbeallitas
parbeszédablakot, ahol a nyomtatashoz sziikséges



oldalbedllitasokat teheti meg. Beallithatja a laptajolast, a
formatumot, a hatteret, a margdkat, az él6fejet és
él6labat.

+All6 (ALT + A): Bedllitja az 4ll6 tajolast.

+Fekvd (ALT + F): Bedllitja a fekvd tajolast.

+Bezaras (ALT + B): Bezdrja a nyomtatasi kép ablakot.

#Az Oldal szerkesztémez6be lépve megadhatja a
megnézni kivant oldalszamot. Az oldalak k6z6tt az EI6z6
oldal, a K6vetkez6 oldal, az Els6 oldal és az Utolsd oldal
gombok segitségével tud navigalni.

A Nyomtatdsi képbdl a Bezardas gombbal, az ALT+B
billentylkombinacioval, vagy az ESC billentyld lenyomasaval
|éphet ki.

A levéltajolas és a nyomtatashoz hasznalt papir méret
megtekintéséhez és mddositasahoz a levél megnyitdsa utan
valassza ki a Fajl menu Oldalbeallitds meniparancsat. A
megjelend Oldalbeallitas parbeszédpanelen két lapfilet talal.
Az egyik a Formatum és beallitasok a masik a Margo, éléfej és
élélab lapful.

1. Formatum és  beadllitasok lapfil: A  Tajolas
elemcsoportban a nyilbillentylk segitségével tudja
modositani a dokumentum tdjolasat. Beallithatja
jelolénégyzetek segitségével, hogy a méretigazitas a lap
szélességéhez 100 %-ban torténjen, valamint a Hattér



nyomtatasa (szin és képek) egyittes figyelembevételével
torténjen.

2. Margo, éléfej és élélab lapfil: A Margok elemcsoportban
irhatja be milliméterben a nyomtatas soran hasznalt
margdk méretét (bal, jobb felsé és alsé margd). Az Eléfej
és él6lab csoportban megadhatja, hogy milyen
informacid keriiljon az Eléfej és az El&lab mez&ben balra,
kozépre vagy jobbra.

A Mozilla Thunderbird lehet6séget biztosit mind a betekinté
ablaktablaban, mind a kilén ablakban megjelenitett levelek
tartalmanak kinyomtatasara. A nyomtatashoz jeldlje ki a
levelet vagy a levél tartalmdanak egy részét, majd valassza ki a
Fajl menli Nyomtatas menilparancsat, vagy nyomja le a
CTRL+P billentylikombinaciot.

A megjelen6 Nyomtatas parbeszédpanelen a TAB billentydvel
tud korbejarni a beallitasi lehet6ségeken. A Nyomtatd
kivalasztasa elemcsoportjaban a nyilbillenty(kkel valassza ki a
hasznalni kivant nyomtatdot. A Nyomtatodtulajdonsagok gomb
aktivalasaval a nyomtatéhoz tartozo beallitasokat végezheti
el. A lehet6ségek fliggenek a nyomtatd tipusatdl és
tulajdonsagaitél. A Nyomtatas fajlba jelolénégyzet
bejelolésével nem a nyomtatora kildi ki a levelet, hanem
specialis fajlba menti, amelyet kés6bb kinyomtathat. A
Nyomtatasi tartomany elemcsoportban valassza ki a
nyilbillentyldkkel a Dokumentum kinyomtatandd teruletét.



Alapértelmezetten a Teljes dokumentum lehet8ség van
beallitva. Ha az oldalak lehet6séget valasztotta, a megjelend
els6 és utolsd szerkesztbmez6be  begépelheti a
kinyomtatandé oldal vagy oldalak tartomanyat.

A nyomatok Példanyszam léptethetd szerkesztémezdbben irja
be, vagy a nyilbillentylikkel adja meg, hogy hany példanyt
kivan kinyomtatni.

A nyomtatas megkezdéséhez |épjen a TAB-bal az OK gombra,
és nyomja le a SZOKOZ vagy az ENTER billentydit.

1.3 Eszkozok és beallitasok

1.3.1 Sugo haszndlata

Levél irasa vagy olvasasa kozben el6fordulhat, hogy a Mozilla
Thunderbird hasznalataval kapcsolatban informaciéra van
szuksége. A programban talalhatd sugd segitséget nyujt a
kiilonb6z6 feladatok megoldasaban. A siugd megnyitasahoz
valassza a Sugo menu Tartalom menilpontjat, vagy nyomja le
az F1 funkcidbillentydit.

A sugo kezelése teljesen megegyezik a weboldal kezelésével,
mivel az alapértelmezett bongész6ben nyilik meg. A
kilonb6z6 témakorok hivatkozasokként jelennek meg,
amelyek kozott a TAB vagy a SHIFT+TAB



billentylkombinacioval tud Iépkedni. A  kivalasztott
hivatkozast az ENTER billenty( segitségével tudja megnyitni.

A témakorben talalhato szoveges részeket és hivatkozasokat
a weblapokhoz hasonldan olvashatja.

A sugotémakorokben vald kereséshez lépjen a Keresés
szerkesztbmezbbe, és irja be a keresett témakort. Ha mas
nyelven szeretné olvasni a Sugot, akkor annak nyelvét is
megvaltoztathatja. Ehhez valassza a hivatkozasok kozil a
Nyelvvaltast. A kdvetkez6 oldalon keresse ki a kivant nyelvet,
és nyomja le az ENTER billenty(it. Alapértelmezetten a Mozilla
Thunderbird sugdja az operacios rendszer nyelvén jelenik
meg, ahogy az a Terlleti és nyelvi beadllitasokban meg lett
adva.

Megjegyzés: Sajnos a sugd témai fbéleg angol nyelven
talalhatéak meg.

1.3.2 Beépitett eszkéztar megjelenitése, elrejtése.
Meniiszalag visszadllitdsa, lekicsinyitése.

Az Eszkoztarakat a Nézet menu Eszkoztarak almenijében
tudja ki- vagy bekapcsolni. A Nézet menu Eszkoztarak alment
Testreszabas parancsaval kezdeményezheti az eszkoztarak
részletesebb beallitasat.



Mivel a Mozilla Thunderbird nem rendelkezik meniszalaggal,
ezért errdl a témardl nem készllt leiras.

1.3.3 Szoveges e-mail aldiras létrehozasa és
beszurasa

Az e-mailekhez készitett személyes alairasok tartalmazhatnak
szoveget, képeket, elektronikus névjegykartyat, emblémat
vagy kézzel irt aldirdas szOveget. Barmennyi aladirast
|étrehozhat, amennyire csak sziksége van. A Mozilla
Thunderbird konfiguralhatd az e-mailekhez t6rténd alairas
automatikus hozzaadasara. A megfelel6 aldirast, ha
szukséges, akkor az e-mailek megirasakor kézzel is
hozzaadhatja.

Ehhez els6 |épésben az Eszk6z6k meni Postafiokok beallitasai
parancson allva nyomja le az ENTER billentylt. A megnyild
parbeszédpanelen a fanézetben a nyilbillentylikkel keresse
meg a Cimzés és szerkesztés kategoriat, majd a TAB
billentylvel |épjen az Alairas a valaszoknal és az Aldiras a
tovabbitasoknal jel6lénégyzetekre, és jelolje be Oket a
SZOKOZ billenty(ivel.



Ugyanezen a parbeszédpanelen |épjen a fanézetben a fidk
nevére, a TAB billentylivel keresse meg az Alairas szovege
szerkesztbmez6t, és gépelje be az aldiras szovegét. A
képernybolvasd INSERT+FELNYIL billentylparancsaval
gy6z6dhet meg arrdél, hogy mit irt a szerkesztémezdbbe.

Fajlbdl is megadhatja az aldiras szovegét, .rtf, .txt, .doc, vagy
docx fajlkiterjesztésd fajlokat is hasznalhat. Ehhez Iépjen TAB-
bal az Aldiras fajlbdl (szoveg, HTML vagy kép) jel6lénégyzetre,
és jeldlje be a SZOKOZ billentylvel. Ha az utdbbit valasztja,
akkor eltlinik az alairasi szerkesztémez8, és megjelenik egy
masik, ahova a fajl elérési utjat irhatja be, vagy a Tallozas
gomb aktivalasa utdan a szamitogépén megkeresheti azt a
fajlt, amelyben az alairasi adatok szerepelnek.

Ha bejeldli A vCard csatolasa a levelekhez jel6l6négyzetet, a
Thunderbird levelez6program a levél mellékleteként elkildi a
sajat adataival kitoltott névjegykartyajat is.

A beallitas végeztével a TAB billentylvel I[épjen az OK gombra,
és nyomja le az ENTER billentydit.

1.3.4 Automatikus hazon kiviili iizenet ki- és
bekapcsolasa

Az automatikus hazon kivili Gzenet bekapcsolasaval
automata valaszokat kiildhet fogadott e-mailjeire. A
valaszokat el6re megformazhatja és elkészitheti szoveges



vagy html formatumban. Ennek a megvaldsitasahoz szlikség
van egy sablonltzenetre és egy Uzenetsz(rore.

El6szor létre kell hozni a sablonlizenetet, ami a valasz
szoveget fogja tartalmazni. Ehhez a Mozilla Thunderbirdben
nyisson Uj Uzenetet, és a levél torzsébe irja be valaszizenete
tartalmat, illetve toltse ki a targy mez6t. Ezutan Iépjen a Fajl
menl Mentés masként almenijébe, és valassza a Sablon
lehet6séget. A levelez6program |étrehozta a Sablonok
mappat, ha ez még eddig nem jott volna létre. Itt
megtalalhatja az el6z6ekben létrehozott sablonlizenetet.

Az Uzenetsz(ir6 létrehozasahoz valassza az Eszk6zok meni
Uzenetsziir6k parancsat, és nyomja le az ENTER billentydit. A
megnyilé parbeszédpanelen a kiterjesztett listamez6be kerdl
a fokusz, ahol az Uzenetsz(rék taldlhatdk. Ha még nem hozott
|étre Uzenetszlr6t, akkor ez a lista Ures lesz. A SHIFT+TAB
billentylkombinacidval |épjen visszafelé, és keresse meg a
Szlr6k a kovetkez6khoz kombinalt listamez6t. Itt a
nyilbillentylkkel kivalaszthatja, hogy a sz(irés postafidkra vagy
hirforrasfiokra vonatkozzon. Ezutan a TAB billentylvel Iépjen
az Uj gombra, és nyomja le az ENTER billenty(it. A kdvetkez8
parbeszédpanelen a TAB billentylivel tud a beallitasi
lehet&ségekre navigalni. A Név szerkesztémez6be irja be az
izenetsz(iré nevét. Lépjen a Kézzel futtatva és az Uj levelek
letoltése jelolbnégyzetekre, és gy6z6djon meg roéla, hogy
mindkett6 be van-e jelblve.



Lépjen a Feltétel megadasa kombinalt listamez6be, és a
nyilbillentylkkel keresse meg a Cimzett, vagy a Masolatot kap
lehet6séget. Ennek kivalasztdasa azért szikséges, mert
cimzettként vagy masolatként is szerepelhet az e-mail cime
egy kapott Uzenetben. Ezutan Iépjen az E-mail cim
szerkesztdmezbbe és irja be a fidkja pontos e-mail cimét. Ha
mas feltételeket is meg szeretne adni, akkor Iépjen a Plusz
gombra és az ENTER billenty(vel aktivalja, majd bdvitse az
uzenetszlrd feltételeket. Lépjen a miveletek kivalasztasara
szolgadlé kombinalt listamez6be, és a nyilbillentylkkel vagy a
kezd6betlivel valassza a Valasz sablon hasznalataval
lehet6séget. Lépjen at a sablonok kombinalt listamezbbe, és a
nyilbillentylkkel jelolje ki a hasznalni kivant sablonlevelet.
Végezetil |épjen a TAB billentylivel az OK gombra, és nyomja
le az ENTER billentydit.

A Szlr6 kikapcsolasahoz valassza az Eszk6zok meni
Uzenetsz(ir6k parancsat. A megnyildé parbeszédpanelen a
fékusz a kiterjesztett listamez8be keriil, ahol az Uzenetsz(irék
talalhatok. Itt valassza ki a nyilbillentylikkel azt a Sz(irét,
amelyiket ki akar kapcsolni, majd a TAB billentydvel |épjen a
Torlés gombra, és nyomja le az ENTER-t.

Megjegyzés: Az Uzenetszlr6k ablakaban az Uzenetsz(lrok
sorrendjét megvaltoztathatja és szerkesztheti. Lehet8sége
van azonnal futtatni a létrehozott Uzenetszlr6t az egész
postafiokon, vagy csak a kijelolt mappara érvényesen.



1.3.5 E-mail olvasott, olvasatlan dllapotanak
felismerése. E-mail allapotanak olvasottra,
olvasatlanra dllitdsa. Uzenetjel6l6 hozzdaddsa e-
mailhez és elvétele.

Az e-mail olvasott, olvasatlan allapotara vonatkozd
informacidkat a levelez6program az adott mappa neve utan
szamokkal jelzi, de adott levélen allva a képerny6olvaso is
bejelenti a levél olvasott vagy olvasatlan statuszat. Ha példaul
azt hallja, hogy "Beérkezett tGzenetek 25", akkor 25 olvasatlan
Uzenete van a Beérkezett mappaban.

Lépjen a TAB billentylvel a levelek listajaba, majd a FEL- és
LENYIL billentyGivel mozogjon a levelek listadjaban. A
képernybolvasd minden egyes levél fejlécét, pl. a feladdjat, a
targyat, a feladasi id6pontjat és az olvasasi statusat fel fogja
olvasni.

Az N billentydvel a kovetkez6, a B billentylivel az el6z6
olvasatlan levélre ugorhat és elolvashatja azt. Az olvasatlan
uzenetek ENTER-rel tortén6 megnyitasukkor olvasott
jelolésliek lesznek.

A levelek olvasott vagy olvasatlan megjeldléséhez az Uzenet
menl vagy a helyi meni Megjeldlés almenljében valasszon
az Olvasottként vagy az Olvasatlanként parancsok koziil.



A helyi menl Megjelolés almenijében a csillag jelolést is
rateheti a kivalasztott levélre, vagy futtathatja a levélszemét-
gyljtét is. A levél szemét, vagy nem szemét jeloléseket is
szabalyozhatja.

Megjegyzés: Az Eszkozok menl Beallitdasok parancsat
aktivalva a Specialis kategdria Olvasas és megjelenités
lapfulén is beallithat paramétereket a levelek olvasottsagara
vonatkozdan.

Az Uzenetek automatikus megjeldlése olvasottként
jelolénégyzet bejelolésével automatizalhatja a levelek
olvasottként tortén6 megjeldlését. A nyilbillentylkkel
valaszthat a Megjelenitéskor azonnal vagy a Megjelenités
utan valasztégombok kozul.

Ha a Megjelenités utan valasztogombot valasztotta, akkor a
LE- vagy a FELNYIL billentylvel megadhatja, vagy begépelheti
a késleltetés id6tartamat. Ez a beallitas csak a bekapcsolt
uzenetablakra vonatkozik.

1.3.6 Terjesztési lista / levelezé lista létrehozdsa,
torlése, tagok adatainak modositasa

A partnercsoportok e-mail cimek csoportjai. Ha Gzenetet kild
egy partnercsoportnak, a csoportban felsorolt 6sszes cimzett



megkapja azt. A  partnercsoportokat lizenetekben
hasznalhatja. Egy partnercsoportba korlatlan szamu név
gyljthetd.

Miel6tt a levelezblista |étrehozasanak lépésein végighaladna,
célszer(i ismertetni a levelez6program cimjegyzékének
rendszerét, haszndlatat, e-mail cimek felvételét és
karbantartasat.

A Mozilla Thunderbird a cimjegyzékben szerepl6 partnereket
két tipusban tarolja:

1. Személyes cimjegyzék: Ebbe a kategdridba az On 3ltal
hozzaadott partnerek kertlnek.

2. Osszegy(ijtott  cimek: Alapbedllitisként a Mozilla
Thunderbird minden kimend Uzenet cimzettjét felveszi
ebbe a gyljt6kategoriaba. Ha kés6bb ugyanannak a
cimzettnek ir levelet, ebbdl a cimjegyzékbdl egésziti ki a
levelez6szoftver a begépelt cimtoredéket.

Uj partner felvételéhez a Mozilla Thunderbird féablakaban
valassza a Fajl meni Uj almeniijének Névjegy meniiparancsat,
a megnyild parbeszédablakban adja meg az Uj partner
adatait. A kitoltendé mez6k kozott a TAB vagy a SHIFT+TAB
billentylparanccsal tud Iépkedni.



Az Uj névjegy parbeszédpanel Hozzdadds kombinalt
listamez6jében megadhatja, hogy a hozzaadott partner
melyik tipusd cimjegyzékbe keriljon. Az alapértelmezetten
kivalasztott lehet6ség a Személyes cimjegyzék. Ha meg akarja
valtoztatni ezt a beallitast, a SHIFT+TAB billentydkombinacié
tobbszori lenyomasaval |épjen a Hozzaadas kombinalt
listamezére, és a nyilbillentylikkel adja meg a partner
névjegyének helyét.

A parbeszédpanelen gépelje be a partner csaladi és utonevét,
majd a Megjelenitendd név szerkesztémez6be adja meg,
hogy az Uj partner neve hogyan jelenjen meg az
uzenetfejlécben. Ha torli a jelolést a Megjelenitendé név
hasznalata az lzenetfejlécben levé helyett jelolénégyzetbdl,
akkor alapértelmezetten a megjelenitéskor az
Uzenetfejlécben levé névformatum lesz hasznalva.

Az E-mail szerkesztémez6be gépelje be a partner e-mail
cimét. Ha a Tovabbi e-mail szerkesztémez6be begépel még
egy e-mail cimet, tobb hozzdadott e-mail cim esetén Uj
uzenet irasakor kivalaszthatja a nyilbillentylkkel a sziikséges
cimet. Az Uj névjegy parbeszédpanelen megadhatja tébbek
kozott az Uj partner csevegési nevét, weboldalat, otthoni és
munkahelyi telefonszdmdat. Az Uzeneteket a kévetkezd
formatumban szereti megkapni kombinalt listamez6ben
kivalaszthatja, hogy az Uj partnernek a kuldott UGzenetek
milyen formatumban legyenek elkildve. Az alapértelmezett
beallitas az Ismeretlen, de valaszthat a Normal szoveg és a
HTML formatum kozul is.



Végll Iépjen a TAB billentylivel az OK gombra, és nyomja le a
SZOKOZ vagy az ENTER billenty(it.

A Cimjegyzék ablakaban is felvehet Uj partnert.
Megnyitasahoz haszndlja az Eszk6zok mend Cimjegyzék
menlparancsat vagy a CTRL+SHIFT+B billentylikombinaciot.
Ezutdn valassza a pdrbeszédpanel Fajl meni Uj almeni
Névjegy parancsat, vagy nyomja le a  CTRL+N
billentylkombinacidt. Az ujonnan megnyild
parbeszédpanelen a fentiekben ismertetett mdédon adja meg
az Uj partner adatait.

Ha torolni szeretne egy partnert a cimjegyzékbdl, az Eszk6zok
menl Cimjegyzék menlparancsanak kivalasztasaval, vagy a
CTRL+SHIFT+B  billentylkombinacidoval nyissa meg a
cimjegyzéket. Ezutan keresse meg azt a partnert, akit torolni
szeretne, majd valassza a Szerkesztés meni Névjegy torlése
parancsat, vagy nyomja le a DEL billentylt. A helyi meni
Torlés parancsa is hasznalhato névjegy torlésére. Ha a torlést
megerdsité parbeszédablakban aktivalja az OK gombot, a
kijeldlt partner torlésre keril. Ugyeljen azonban arra, hogy
ilyenkor a cimjegyzékben |évd partner visszavonhatatlanul
torlédik.

Ha egy partnernél tobb e-mail cim van rogzitve, de csak az
egyiket akarja torolni, keresse ki a cimjegyzékbdl a partnert,



majd valassza a Szerkesztés meni Tulajdonsagok parancsat,
vagy nyomja le a CTRL+I billentydkombinaciot. A helyi meni
Tulajdonsagok parancsat is haszndlhatja. A megjelend
parbeszédpanelen torolje valamelyik hozzdadott e-mail
cimet. Ugyeljen azonban arra, hogy ha az elsédleges e-mail
cimet torli, a Tovabbi e-mail cim szerkesztémez6ben [év6 cim
nem valik automatikusan els6dlegesen hasznalt cimmé.
Ebben az esetben Iépjen a Tovabbi e-mail cim
szerkesztbmez6re, majd nyomja le a kivagas CTRL+X
billentylkombinacidjat. Ezutan lépjen at az Els6dleges E-mail
szerkesztbmez6be, majd a CTRL+V billentylikombinaciéval
illessze be a vagolapon Iévé e-mail cimet.

Ha minden szikséges valtoztatast elvégzett az e-mail és a
Tovabbi e-mail szerkesztémez6kben, a valtoztatdsok
véglegesitéséhez nyomja le az ENTER billenty(it, vagy aktivalja
az OK gombot.

A cimjegyzékbe partnert beérkezett Uzenetbdl is fel tud
venni. Az lGzenetlistaban a nyilbillenty(ikkel valassza ki azt az
uzenetet, amelynek a feladdjat vagy a cimzettjeit fel szeretné
venni a partnerek kozé, majd nyissa meg az Uzenetet az
ENTER billentylvel. A praktikusabb kezelés érdekében a
CTRL+END billentydkombinacioval Iépjen a levél végére, majd
a TAB billenty(ivel Iépjen a megfelel6 e-mail cimet tartalmazo
szerkesztémez6be. Nyissa le a helyi menut, majd valassza a
Felvétel a cimjegyzékbe lehet6séget. Az E-mail cimek utan



kovetkez6 Felvétel a cimjegyzékbe gomb lenyomasaval is
felvehetd a partner névjegye. A kivalasztott e-mail cim ezt
kovetben szerepelni fog a cimjegyzékben. Ha az e-mailen
allva ismét lenyitja a helyi menit, és ott a Névjegy
szerkesztése lehet6séget valasztja, akkor tovabbi adatokat is
megadhat az adott partnerhez.

A Cimjegyzék megnyitdsa utan is szerkesztheti az adatokat.
Ehhez a cimjegyzékben vélassza ki az Ujonnan felvett
partnert, majd a helyi menu Tulajdonsagok menuparancsanak
kivalasztdsa vagy a CTRL+l billentyllkombinacié lenyomasa
utan végezze el az adatok szerkesztését.

Lehetfség van a levél szovegében szerepl6 cim felvételére is.
Nyissa meg a levelet az ENTER billenty(ivel, és a TAB-bal
|épjen a felvenni kivant e-mail cimre. Ezutdan nyissa meg a
helyi menut, és valassza a Felvétel a cimjegyzékbe
lehet6séget. A megjelend parbeszédpanelen adja meg az e-
mail cimhez tartozo adatokat. Az e-mail cim a parbeszédpanel
megjelenésekor automatikusan kitoltédik.

Megjegyzés: Ha Uj Uzenetet ir, vagy valaszol egy levélre, az
alapbedllitasok haszndlata esetén a cimzettek e-mail cimei
automatikusan hozza lesznek adva a cimjegyzék Osszegy(ijtott
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az Eszkozok menl Beallitasok parancsanak kivalasztasaval



nyissa meg a Beallitasok parbeszédpanelt, majd a Szerkesztés
kategdria Cimzés lapfilén vegye ki a jelolést a Kimend levelek
cimeinek automatikus hozzaadasa jel6l6négyzetbdl. Ha ez a
jelolénégyzet be van jeldlve, a Kimend levelek cimeinek
automatikus hozzaadasa kombinalt listamez6ben a
nyilbillentylkkel kivalaszthatja, hogy a cimek melyik
cimjegyzék-csoportba keriljenek.

A levelezblista elkészitéséhez nyissa meg a Motzilla
Thunderbird levelez6programot. Valassza az Eszk6zok men
Cimjegyzék parancsat, vagy nyomja le a CTRL+SHIFT+B
billentylkombinaciot. A megjelen6 Cimjegyzék ablakban a
F4jl meni Uj almeniijében valassza a Levelezélista parancsot.
Megnyilik a Levelezblista parbeszédpanel, ahol a TAB
billentyl segitségével a kovetkezd lehetbségekre |éphet:

A Lista neve szerkesztémez6be beirhatja a lista nevét. (Ide kertil el6szor a fokusz.)
Megadhatja a lista becenevét.

A Leiras szerkesztoémezOt - ha sziikséges — toltse ki.

-+ = #

Adja meg az e-mail cimeket, amelyeket hozza kivan adni a levelezdlistahoz. Beiras
kozben a cimtarkiszolgald automatikusan kiegésziti a cimjegyzékébdl az e-mail
cimeket, ha azok a névjegyzékében vannak. Az e-mail cim beirasat kéveté ENTER
lenyomasaval ujabb szerkesztOmez6t nyithat, és jabb e-mail cimet irhat be, majd
addig ismételje, amig az Osszes tagot fel nem vette a levelezdlistaja partnerei kozé. Ha
készen van a levelezdlista tagjainak megadasaval, 1épjen a TAB billentytivel az OK
gombra, és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentyfit.

Megjegyzés: A levelezllistat alapértelmezetten a Személyes
cimjegyzékbe hozza létre a program. A moddositast az OK



gomb lenyomasa el6tt tudja végrehajtani. Ehhez Iépjen tul a
TAB billentylivel a Mégse gombon, és a kombinalt
listamez6ben a cimjegyzék-csoportok kozul kijelolhet Uj
helyet a levelez6listajanak. Azonban nem érdemes valtoztatni
az alapértelmezett beallitason, mert ha tul sok névjegyzéket
hoz létre, atlathatatlanna teheti a cimjegyzék-kiszolgaldk
listajat.

Miutan létrehozta a levelezdlistat, a Cimjegyzék ablakaban a
SHIFT+TAB billenty(ivel Iépjen a fanézetbe, és keresse meg a
nyilbillentylkkel a Személyes cimjegyzéket, majd a
JOBBRANYIL billenty(ivel nyissa ki. Ebben a nézetben lathatja
a létrehozott levelezdlista nevét. A levelezéblista kivalasztasa
utan a TAB billentydvel atléphet a tagokat tartalmazé listaba,
ahol modosithatja azok e-mail cimeit. Hozzaadhat, torolhet
személyeket. A torléshez valasszon ki egy személyt a tagok
listajabdl a nyilbillentylkkel, és valassza a Szerkesztés menu
Torlés parancsat, vagy nyomja le a DEL billentydt. A helyi
menu Torlés parancsaval is tud tagot tordlni. A megjelend
Megerdsités parbeszédpanelen a Biztos torli a kijeldlt cimet?
uzenet jelenik meg. Ha torolni szeretné, |épjen a TAB
billentylvel az OK gombra, ha nem, akkor a Mégse gombra,
és nyomija le a SZOKOZ vagy az ENTER billentytit.

Ha mar nincs sziksége a levelezdlistara, akkor azt is torolheti.
Ehhez I|épjen a cimjegyzék fanézetébe a SHIFT+TAB
billentylkombinacidval, és keresse meg a nyilbillentylkkel a



Személyes cimjegyzéket. Nyissa ki a JOBBRANYIL segitségével,
és valassza ki a torolni kivant levelez6blistat. Aktivalja a
Szerkesztés menil Torlés parancsat, vagy nyomja le a DEL
billenty(it. A torléshez hasznalhatja a helyi menli Torlés
parancsat is. A  megjelen6 Levelezblista  torlése
parbeszédpanelen a Biztos, hogy tordlni szeretné a kijelolt
levelezdlistat? lizenet olvashatd. Ha tordlni szeretné, lépjen a
TAB billentylivel az OK gombra, ha nem, akkor a Mégse
gombra, és nyomija le a SZOKOZ vagy az ENTER billenty(it.

A tagok adatainak mddositasat is elvégezheti, ehhez meg kell
nyitnia a cimjegyzéket, és ki kell valasztania a levelezési listat.
Ezutan a TAB billenty(ivel |épjen a tagok listajaba, és keresse
meg a modositandd névjegyet, majd valassza a Szerkesztés
menl Tulajdonsagok parancsat, vagy nyomja le a CTRL+I
billentylkombinacidt. A Névjegy szerkesztése
parbeszédpanelt a helyi meni Tulajdonsagok parancsaval
vagy az ENTER billenty(ivel is megnyithatja.

A megjelend tag névjegyének szerkesztése parbeszédpanelen
tobb lapfil talalhato. Itt a kovetkez6ket mddosithatja:

#Kapcsolat lapfil: Itt a vezetéknevét, utdnevét,
megjelenitett nevét, becenevét, e-mail cimét, otthoni és
munkahelyi telefonszamat, fax szamat, személyhivojat,
mobil telefonszamat adhatja meg.



+Maganjellegl lapful: Itt a pontos lakcimét (utca,
hazszam, varos, iranyitdszam), weboldalat,
allampolgarsagat, szliletési idejét adhatja meg.

+Munkahely lapfil: Itt a beosztdsat, osztilyt és a
szervezetet és annak pontos cimét adhatja meg.

*+Egyéb lapful: Itt a sajat maga A&ltal testreszabott
megjegyzéseket vagy feljegyzéseket tarthatja szamon.

+ Csevegés lapfil: Itt a Google Talk, AIM, Yahoo, Skype,
MSN, ICQ azonositdit irhatja be.

+Fénykép lapful: Itt a tagok fényképét tarolhatja és
jelenitheti meg.

A bedllitas végeztével |épjen az OK gombra, és nyomja le a
SZOKOZ vagy az ENTER billenty(it.

1.4 E-mailek rendszerezése

1.4.1 Beérkezett iizenetek listajahoz oszlopok
felvétele, torlése: felado, targy, érkezés datuma

A Beérkezett levelek listajaban az informaciok oszlopokba
vannak rendezve. Alapértelmezetten a Témacsoport, a
Csillagozott, a Mellékletek, az Olvasott, a Felado, a Szemét-e,
és a Datum oszlopok talalhatéak. Az oszlopok informacidinak
egyenkénti lekérdezéséhez a képernybolvasd



INSERT+CTRL+1-9 billentyllkombinacidit hasznalhatja. Az
alapértelmezett oszlopokon felll megjelenithet még tovabbi
oszlopokat is, mint példaul a Cimzett, a Beérkezés ideje, a
Méret, az Allapot. Oszlopok megjelenitése, elrejtése és
athelyezése nem megoldhato billentylizet segitségével, igy a
képernybolvasd egérmutatd kezelési parancsait kell
hasznalni. Oszlop hozzaaddasahoz valtson az
INSERT+NUMERIKUS MINUSZ billentylkombinaciéval az
egérmutatéra. Ezutdn a LE- vagy FELNYIL, illetve a
CTRL+BALRANYIL vagy a CTRL+JOBBRANYIL
billentylkombinacioval keresse meg a fejlécek sorat.
Tetsz6legesen kivalasztott fejléc nevén kattintson a jobb
egérbillentylvel. A jobb egérkattintast elvégezheti a
numerikus billenty(izet * (csillag) billentydjével.

A valaszthatd oszlopok listajanak legorditése utan valtson
vissza hagyomanyos kurzor mdédra a NUMERIKUS PLUSZ
billentyl lenyomdsaval. A LE- vagy FELNYIL billenty(ivel Iépjen
arra az oszlopnévre, amit meg akar jeleniteni, majd nyomja le
az ENTER-t. Ezt annyiszor ismételje, amig az 0Osszes, kivant
oszlopot meg nem jelenitette.

Az oszlopok torlését ugyanigy hajthatja végre, azzal a
kilonbséggel, hogy az oszlopneveken dllva a bejeldlt
oszlopnevekbdl kiveszi az ENTER billentylvel a jeldlést.

A fejlécek sorrendjét barmikor mddosithatja, tetszése szerint
atrendezheti a fogd és vidd modszerrel. Erre valdszinl



szukség is lesz, hiszen a Thunderbird alapértelmezetten a
targyat a felado el6tt jeleniti meg. Ez nem igazan praktikus.
Ha azt szeretné, hogy a feladd el6re keriljon, akkor végezze
el a kovetkez6 lépéseket. Sajnos itt is az egérkurzort kell

hasznalnia. Az INSERT+NUMERIKUS MINUSZ
billentylkombinacidval valtson at egérkurzor mdédra, majd a
CTRL+JOBBRANYiIL vagy a CTRL+BALRANYIL

billentylikombinaciéval navigaljon az athelyezni kivant
fejléchez, jelen esetben a Feladd oszlopra. Ezutan nyomja le a
képernybolvasd INSERT+NUMERIKUS PER
billentylkombinacidjat. A kiadott parancs bal egérbillentyd
lenyomva tartdst szimuldl. Ezutdn a CTRL+BALRANYIL
billentylkombinacié segitségével a lenyomva tartott
oszlopfejlécet hizza a megfeleld iranyba, jelen esetben balra.
Minden CTRL+BALNYIL billentylkombinacié utan érdemes az
INSERT+FELNYIL billentylparanccsal megnézni az
oszlopfejlécek sorrendjét. Ha nem az oszlopok fejlécét olvassa
a képernydbolvaso, akkor az athelyezés valdszindleg sikerilt. A
megfelel6 sorrend kivalasztasa utan nyomja le az
INSERT+NUMERIKUS PERJEL billentylikombinaciét. Ezzel a
paranccsal a bal egérbillentyd nyomvatartasat megsziinteti.

A miivelet végeztével a mozgatott oszlop az uj helyére kertilt.

1.4.2 Uzenet keresése a feladd, a tdrgy és az iizenet
szovege alapjan



Ha mar nagyon sok levele érkezett, el6fordulhat, hogy nem
talalja meg azt, amit keres. llyenkor a Mozilla Thunderbird
keresés funkcidja nagyban megkonnyitheti az Uzenetek
megtalalasat. A keresés mindig az aktualis mappaban, illetve
annak almappaiban hajtédik végre. A kereséshez valassza a
Szerkesztés meni Keresés almeniijének Uzenetek keresése
parancsat, vagy nyomja le a CTRL+SHIFT+F
billentylikombinaciot. Ha masik mappaban szeretne keresni,
akkor Iépjen a mappak fanézetébe, és a LE- vagy FELNYIL
billentylvel, illetve a kezd6betlivel valassza ki azt a mappat,
amelyben keresni szeretne, majd aktivalja a helyi menut, és
valassza az Uzenetek keresése parancsot.

A megjelend Uzenet keresése parbeszédpanelen kiilénboz8
keresési feltételeket adhat meg. A keresési feltételek
beallitasai kozott a TAB billentydvel tud Iépkedni.

A Keresés helye kombinalt listaban a nyilbillenty(kkel
megvaltoztathatja a keresés helyét.

Ha a Keresés az almappakban is jel6lénégyzet be van jeldlve,
akkor az aktualis mappa almappaiban is keres a program. Ha
a kijelolést megsziinteti, akkor csak az aktualis mappaban
keres. Ezutan kombinalt listaban, a nyilbillentylkkel meg kell
adni, hogy az Gzenet mely részében keressen. A kovetkezd
kombinalt listaban a keresés feltételét kell meghatarozni a
nyilbillentylkkel. Végezetlil a szerkesztémezbbe be kell
gépelni a keresendd kifejezést. Ha aktivalja a Plusz gombot,
tovabbi keresési feltételeket adhat meg. Miutan megadta a



keresési feltételeket, a keresés elinditasahoz aktivalja a
Keresés gombot. Amennyiben a keresés sikeres, a panelen
listaban megjelennek a keresési feltételnek megfeleld
uzenetek. A TAB billentylivel |épjen a talalatok listajaba. A
nyilbillentylkkel valassza ki a megtekinteni kivant Gzenetet,
majd a megnyitasahoz nyomja le az ENTER billenty(t. A
talalati listat az ESC billentydvel zarhatja be.

Megjegyzés: A megnyitott Uzenetben meghatarozott
szovegre  kereshet a CTRL+F vagy a CTRL+G
billentylkombinacidval, valamint a képernyb6olvasd keresés
funkcidjaval, az INSERT+CTRL+F billentylparanccsal.

1.4.3 Uzenetek rendezése név, datum, kiildé alapjdn

A Mozilla Thunderbirdben a leveleket tobbféle szempont
szerint rendezheti a Nézet menl Rendezés almenijében
talalhatd parancsok segitségével. Egyszerre tobb rendezési
szempontot is beadllithat.

A kovetkez6 lehetbségek kozul valaszthat:
+Datum,
+ Beérkezés,

+Csillag,

+ Erkezési sorrend,



*SlirgGsség,
+Feladd,

% Cimzett,

+ Méret,

+ Allapot,

£ Targy,

+ Olvasott,

+ Cimkék,
+Szemét-e,

+ Mellékletek,
+Témacsoport szerint,

#Témacsoportok nélkdl.

A Novekv6é sorrendben vagy a Csokkendé sorrendben
menlpontok segitségével megvaltoztathatja a rendezés
iranyat. fgy példaul, ha az lizenetek érkezés szerint lettek
rendezve, akkor a novekv6é rendezés azt jelenti, hogy a
legutoljara kapott levél az lizenetlista legaljan talalhatd meg.

1.4.4 Uzenet mappa létrehozdsa, térlése. Uzenet
mozgatdsa az ilizenet mappadba.



Ahhoz, hogy rendszerezve tartsa leveleit, mappakat hozhat
|étre, és azokba athelyezheti leveleit.

A Mozilla Thunderbirdben barmely mappaban |étrehozhat
Ujabb almappdakat. Az egyes mappak tetszéleges szamu ujabb
mappat tartalmazhatnak. Uj mappa létrehozasahoz valassza a
F4jl menld Uj almenijének Mappa parancsat. A mappak
fanézetében haszndalhatja a helyi meni Uj mappa vagy az Uj
almappa parancsot is, attdl fliggben, hogy mi van kijelolve
éppen. A megjelen6 Mappa létrehozasa parbeszédpanel Név
szerkesztbmezbjébe gépelje be az Uj mappa nevét.
Alapértelmezetten az Uj mappa annak a mappanak az
almappaja lesz, ahol éppen tartézkodik a fanézetben. Ha az Uj
mappat egy masik helyre szeretné Ilétrehozni, a TAB
billentylivel l1épjen az Almappa létrehozasa a kovetkez6ben
kombinalt listamezére, és a nyilbillentylkkel valasszon a
felkinalt lehet6ségek kozul. A mappa létrehozasahoz nyomja
le az ENTER billentydt, vagy Iépjen a TAB billenty(ivel a Mappa
|étrehozasa gombra, majd ott nyomja le az ENTER-t.

Ha egy létez6 Uzenetmappat szeretne tordlni, a mappak
fanézetében a kivalasztas utan valassza a Szerkesztés meni
Mappa torlése vagy a helyi menu Torlés parancsat. A DEL
billentylvel is egyszerlen kitorolheti a kijelolt mappat. Ha a
megerdsité parbeszédablakban aktivalja a Mappa torlése
gombot, az Gzenet mappa tordlve lesz. Ha a mappaba mar



masolt vagy helyezett at lzeneteket, ezek az lizenetek is
torlédni fognak.

El6fordulhat, hogy egy mappaban sok levél gylilik dssze, igy a
kezelésik nehezebbé valik. Célszer(i ezért a leveleket
kiilonb6z6 témakorok alapjan  kilon-kidlon  mappakba
athelyezni. Athelyezéshez az uzenetlistaban a
nyilbillentylkkel jeldlje ki az athelyezendd levelet, majd
valassza az Uzenet meni vagy a helyi meni Athelyezés
almeniijét. Az Athelyezés almeniiben megtaldlhaté a
beallitott postafiok, a globalis mappa, és - ha létre lett hozva -
a hirforrasfiok. Ezek a menlpontok almeniként jelennek
meg, igy tartalmuk tallézhatdé. Ezen kivil a Nem régen
hasznalt almeniiben azok a mappak szerepelnek, amelyeket
utoljara hasznalt Uzenetek athelyezésére. Ha magat az
almappat szeretné kivalasztani, akkor nyissa meg, és valassza
az lktatds itt menlpontot. Ha egy mappa 0nalld
menlpontként jelenik meg, akkor kivalasztasa utan nyomja le
az ENTER billenty(it. A parancs kiadasat kovet6en a kijeldlt
uzenet athelyezésre kerdil a kivalasztott tzenetmappaba.

Egy athelyezés utdn a helyi meniben taldl egy Athelyezés
ismét: ,mappanév”’ lehet6séget, ahol a mappanév azt a
mappanevet tartalmazza, amelybe legutoljara helyezett
levelet.

Ha egy Uzenetet nem athelyezni, hanem csak atmasolni
szeretne masik lizenetmappdba, az Uzenet menii vagy a helyi



menii megnyitdsa utdn valassza az Atmdsolas almeniit.
Minden mas lépés megegyezik a fentebb leirtakkal.

Megjegyzés: Ha tobb Uzenetet szeretne egyszerre athelyezni
vagy atmasolni, az Uzenetlistaban |épjen az elsé lzenetre,
majd tartsa lenyomva a CTRL billentydt. A tovabbi Gzeneteket
a CTRL billentyl nyomvatartasa mellett a nyilbillentylkkel
keresse meg, és a SZOKOZ billenty(vel jeldlje ki.

1.4.5 Uzenet térlése, torélt iizenet visszadllitdsa

Erdemes a feleslegessé valt leveleket tordlni. Ehhez az
uzenetlistaban a nyilbillentylkkel jelolje ki a torlendd levelet,
majd vélassza a Szerkesztés menii vagy a helyi meni Uzenet
torlése parancsat. A DEL billentyldvel is torolheti az
uzeneteket. A torolt levelek el6szor a Torolt elemek mappaba
kertlnek, innen késb6bb visszaallithatéak, vagy véglegesen
torolhetéek. A SHIFT+DEL billentyldkombinacioval torolt
uzenetek véglegesen torl6dnek.

A torolt levelek visszaallitasahoz el6szor |épjen a fanézetbe,
majd a nyilbillentylkkel valassza a Torolt elemek mappat.
Ezutan a TAB-bal Iépjen az lzenetlistaba, majd a
nyilbillentylkkel keresse meg, és jelolje ki a visszaallitani
kivant (izenetet. Valassza az Uzenet menii vagy a helyi meni



Athelyezés  almenijét. Az  Athelyezés  almeniiben
megtalalhatd a beallitott postafidk, a globalis mappa, és - ha
|étre lett hozva - a hirforrasfiok. Ezek a menlpontok
almeniként jelennek meg, igy tartalmuk tallézhaté. Ezen kivil
a Nem régen hasznalt almenuben azok a mappak
szerepelnek, amelyeket utoljara haszndlt Uzenetek
athelyezésére. Ha magat az almappat szeretné kivalasztani,
akkor nyissa meg, és valassza az lktatas itt menlipontot. Ha
egy mappa 6nallé mentpontként jelenik meg, akkor a mappa
kivalasztasa utan nyomja le az ENTER billenty(t. A parancs
kiadasat kovetSen a kijelolt Uizenet athelyezésre kerul a torolt
elemek mappabdl a kivalasztott mappaba.

Megjegyzés: Ha tobb Uzenetet szeretne egyszerre athelyezni
vagy atmasolni, az lzenetlistdban |épjen az elsé lzenetre,
majd tartsa lenyomva a CTRL billentydt. A tovabbi Gzeneteket
a CTRL billentyld nyomva tartasa mellett a nyilbillentydkkel
keresse meg, és a SZOKOZ billentydivel jeldlje ki.

1.4.6 A Torolt elemek/kuka mappa kiliritése

A Szemét mappaban lév6 leveleket az Eszk6zok ment
Szemétként jeloltek torlése a mappabdl paranccsal torolheti.



A torolt levelek a levelez6program Torolt elemek mappajaban
talalhatok, amely, ha nem {Uritik rendszeresen, akkor oériasi
méretl(ire ndéhet, foglalva ezzel a helyet a szamitégép
merevlemezén. A Torolt elemek mappaban |év6 levelek
végleges torléséhez valassza a Fajl menu Tordlt elemek
mappa Uritése parancsat. A Torolt elemek mappa kiliritését
automatizalhatja is az Eszk6zok meni Postafiokok beallitasai
parancs kivalasztasa utan megjelend parbeszédpanelen. A
parbeszédpanelen |épjen a nyilbillentylkkel a Helyi mappak
(Globalis mappa) kategdridra. Ha itt bejeldli a SZOKOZ
billentylvel a  Tordlt mappa  Uritése  kilépéskor
jelolénégyzetet, akkor a Mozilla Thunderbird a kilépéskor
automatikusan, rakérdezés nélkul kilriti a Torolt elemek
mappat.

Torolt levelek eltavolitasa Imap alapu kapcsolddas esetén ugy
torténik, hogy a program a torolt leveleket nem tavolitja el
véglegesen a kiszolgalordl. Webes fellileten a torolt levelek
tovabbra is latszanak, csak jeloltként varakoznak torlésikre.
Azonban ha a F3ajl meni Mappak tomoritése parancsot
valasztja, a program véglegesen eltavolitja a kiszolgalérdl a
torolt leveleket.

1.4.7 Uzenet kuka mappdba dthelyezése, iizenet
torlése a kuka mappabol



A Mozilla Thunderbird levelez6program rendelkezik sajat
levélszemét szlrbvel. A Thunderbird szerverein az 0Osszes
beérkez6 levél szlrén megy keresztil. A sz(ir6 minden
kéretlen levél fejlécében a ,, *Levélszemét™*” jelzést helyezi el.

A beépitett levélszemét-sz(ir6 bekapcsolasa

Valassza az Eszkozok menil Postafidok beallitdsai parancsot. A
Postafiok beallitasai parbeszédpanelen |épjen a
nyilbillentylkkel a  mddositandd  fidk  Levélszemét
kategdriajara. A parbeszédpanelen a TAB billentydvel
mozoghat, és a SZOKOZ billentylivel moddosithatja a
beallitasokat.

Ha engedélyezi a levélszemét-szlrdt, akkor el6szor be kell
tanitani a Thunderbird levelez6programot, hogy mely
leveleket tekintse hasznosnak és melyeket levélszemétnek.
Ezutan a Thunderbird képes lesz a levélszemét automatikus
felismerésére.

Végezze el az alabbi bedllitasokat a jel6l6négyzetek és a
kombinalt listamez6k segitségével.

Az Adaptiv levélszemét kezelés engedélyezése a postafiokhoz
jelolénégyzet bejelolésével aktivva teszi a levélszemeét-sz(irdt.



A  Cimtar kiszolgalojaban talalhaté e-mail cimeit
biztonsagosnak mondhatd cimekként tudja beallitani a
levélszemét-szlrdn keresztiil, ha a Személyes és Osszegyjtott
cimjegyzék jelol6négyzeteket bejeldli. A két cimjegyzék
kozott a nyilbillentylkkel valthat.

A Szolgaltato levélszemét  sz(ir6jének  elfogadasa
jelolénégyzet bejelolésével a fidkjanak megfelel6 kozponti
levélszemét sz(r6 beallitasait veheti at.

Ha bejeldlte a Szolgaltatd levélszemét szlir6jének elfogadasa
jelolénégyzetet, akkor kombinalt listamez6ben beallithatja a
levélszemét sz(ir6 biztonsagi szintjét, ami a SpamAssasin
elemen all, ezt érdemes ezen az alapbeallitason hagyni.

Megjegyzés: A SpamAssassin tobbszords dijnyertes, nyilt
forraskodu, Perl nyelven irt spamsz(iré, mely a kapott e-mail
elemzésével, kulcsszavak, irasstilusok és sok egyéb jel
figyelésével, feketelistakkal, valamint a Bayesian-sz(irés
modszerét is hasznadlva probalja megallapitani egy levélrél,
hogy az spam-e, vagy sem.
(forrds:http://hu.spam.wikia.com/wiki/SpamAssassin)

Az Uj levélszemét athelyezése jeldlénégyzet bejeldlésével a
kivalogatott spam leveleket atiranyithatja. A megjelend
valasztogombokkal és a kombinalt listaval megadhatja az
athelyezés céljat, pl. az adott fiok Szemét mappaja.



A Levélszemétként megjelolt Uzenetek torlése jeldlénégyzet
bejelolésével azonnal torolheti a spam leveleket.

Ha végzett a beadllitasokkal lépjen a TAB billentylivel az OK
gombra, és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it.

Ha levelei kozott olyan levelet talal, amit a Thunderbird nem
mindsitett levélszemétnek, de On viszont annak itéli, akkor
kézzel is jelolheti levélszemétként.

Valassza ki a nyilbillentylikkel az Uzenet listanézetében az
adott levelet, nyissa meg a helyi menlt, és a Megjelolés
almenliben vélassza a Szemétként parancsot, vagy hasznalja
az Uzenet listaban a szemétmegjel6lés gyorsbillentydjét, a J
betlit.

A Szemét mappaba gyllt leveleket ellenérizheti, hogy
tévedésbdl nem tartalmaz-e hasznos lizenetet. Amennyiben
talal ilyet, akkor a helyi meni Megjel6lés almeniijében a Nem
szemétként parancsot kell valasztania, vagy a SHIFT+]
billentylkombinaciot kell hasznalnia az tizenet listaban.

A szemétnek nyilvanitott leveleket a Szemét mappabdl a DEL
billentylvel vagy a Szerkesztés meni Uzenet térlése
parancsaval torolheti. A levélszemét atkerul a Torolt elemek
mappaba, ahonnan kés6bb nemcsak visszahelyezheti eredeti



helyére, hanem véglegesen torolheti. A torléshez alljon a
Torolt elemek mappara a fanézetben, és a TAB billentydvel
|épjen az Uzenet listaba. A nyilbillentylkkel jelolje ki a
listanézetben a véglegesen tordlni kivant spam levelet, és
valassza a Szerkesztés menii vagy a helyi menii Uzenet torlése
parancsat. A DEL billentyld lenyomasaval is torolheti a
kivalasztott Gzenetet. A program nem kild figyelmeztetést,
hogy biztosan el kivanja-e tavolitani a kijelolt levelet, ezért
koriltekintéen kell torolni ebbdl a mappabadl.

1.5 Naptar hasznalata

1.5.1 Talalkozo létrehozasa, lemondasa, modositasa a
naptdr eszkozzel

Mivel a Mozilla Thunderbird nem rendelkezik naptar
eszkozzel, ezért errdl a fejezetrél nem készult leiras.

1.5.2 Meghivottak, elemek hozzaaddasa egy
talalkozohoz a naptar eszkézben. Meghivottak,
elemek torlése talalkozorol a naptar eszkézben.

Mivel a Mozilla Thunderbird nem rendelkezik naptar
eszkozzel, ezért errdl a fejezetr6l nem készult leiras.



1.5.3 Meghivas elfogaddsa, lemonddsa

Mivel a Mozilla Thunderbird nem rendelkezik naptar
eszkodzzel, ezért errdl a fejezetrdl nem készult leiras.

A Mozilla Thunderbird-ben hasznalhato
billentyliparancsok 6sszefoglald listaja:

Altalanos

*F1: SUgo.

£ ALT+HOME: Levelez8 kezd6oldala.

% CTRL+w: Ablak bezérasa.

# CTRL+s: Mentés mint....

# SHIFT+F5: Minden postafidk letoltése.
*F5: Az aktudlis postafiok letoltése.
+F2: Mappa atnevezése.

% CTRL+P: Nyomtatas.

% CTRL+F: Keresés ebben az lizenetben.
# CTRL+G: Kdvetkez6 izenet keresése.
# CTRL+SHIFT+F: Uzenetek keresése.

+F8: Kurzor léptetése az aktiv  mappa/lapfil
Uzenetlistajaba.



+ * (csillag): Az dsszes témacsoport kinyitasa.

%\ (backslash): Az 8sszes témacsoport becsukdsa.
# CTRL+NUMERIKUS PLUSSZ: Nagyitas.

# CTRL+NUMERIKUS MINUSZ: Kicsinyités.

% CTRL+0: Visszaallitas.

# CTRL+U: Uzenet forrasa.

Szerkesztés

# CTRL+Z: Visszavonas.

# CTRL+Y: Ujra.

# CTRL+X: Kivagas.

# CTRL+c: Masolas.

# CTRL+v: Beillesztés.

# DEL: Torlés.

# CTRL+A: Kijeldlés.

# CTRL+SHIFT+A: Kijel6lés témacsoport nézetben.

Navigacio
*F: Ugras a kovetkezd Gizenetre.

#N: Ugras a kovetkezd olvasatlan lizenetre.

+ C: Ugras csillagozott lizenetre.



+T: Ugras a kdvetkez6 olvasatlan témacsoportra.
+B: E|626 lizenet.

+ P: El6z6 olvasatlan Gzenet.

Mdveletek Gizenetekkel

% CTRL+R: Valasz.

# CTRL+SHIFT+R: Valasz mindenkinek.

# CTRL+SHIFT+L: Vdlasz a listara.

# CTRL+L: Tovabbitas.

# CTRL+E: Uzenet szerkesztése ujként.

# CTRL+0: Uzenet megnyitasa.

# CTRL+SHIFT+0: Megnyitas beszélgetésben.
*A: Archivalas.

% CTRL+SHIFT+M: Athelyezés ismét.

# CTRL+ENTER: Kiildés azonnal.

4 CTRL+SHIFT+ENTER: Kiildés késébb.

% CTRL+SHIFT+V: Beillesztés formazas nélkiil.
+ CTRL+SHIFT+O: Beillesztés idézetként.

% CTRL+R: Ujratordelés.

#F9: Kapcsolatok oldalsav.

# CTRL+SHIFT+P: Helyesiras-ellendrzés.

# ENTER: Urlapmezd aktivalasa levéltdrzsben.



Egyéb

% CTRL+SHIFT+B: Cimjegyzék.

# CTRL+J: Mentett fajlok.

% CTRL+SHIFT+F: Cimek keresése névjegyzékben.
# CTRL+I: Névjegy tulajdonsdgai.
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